С изменениями от 27.01.2017 №13, от 31.07.2018 №97
	Утвержден распоряжением Комитета по управлению имуществом Верхнесалдинского городского округа от 23 октября 2014 года № 138 «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа»»



Административный регламент исполнения муниципальной функции
«Осуществление муниципального контроля за размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа» 
Глава 1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление муниципального контроля за размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа» (далее - муниципальная функция) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых должностными лицами Комитета по управлению имуществом администрации Верхнесалдинского городского округа, уполномоченными на осуществление муниципального контроля за распространением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа, защиты прав участников правоотношений, возникающих в процессе размещения рекламных конструкций.
Настоящий административный регламент (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при осуществлении муниципального контроля за размещением наружной рекламы (далее - муниципальный контроль) на территории Верхнесалдинского городского округа.

1.2. Органом местного самоуправления, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа является Комитет по управлению имуществом администрации Верхнесалдинского городского округа (далее – Комитет).

1.3. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа осуществляется в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации;

2) Земельным кодексом Российской Федерации;

3) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

4) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП РФ);

5) Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

6) Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

7) Уставом Верхнесалдинского городского округа; 
8) Положением о порядке распространения наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа, утвержденным решением Думы Верхнесалдинского городского округа от 02 октября 2014 года № 256;

9) Положением о Комитете по управлению имуществом Верхнесалдинского городского округа, утвержденным решением Думы Верхнесалдинского городского округа от 24 января 2006 года № 2 (в редакции решений Думы городского округа от 24 марта 2010 года №276, от 29 июня 2011 года №496, от 05 июня 2013 года №129, от 08 апреля 2015 года №322, от 31 августа 2017 №560);

1.4. Предметом муниципального контроля за размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа является соблюдение юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями требований, установленных федеральными законами, законами Свердловской области,  муниципальными нормативными правовыми актами в сфере рекламы. 

Объектами муниципального контроля являются все рекламные конструкции, расположенные на территории Верхнесалдинского городского округа, в том числе на зданиях, сооружениях вне зависимости от форм собственности и ведомственной подчиненности.
Муниципальный контроль осуществляется в виде проверок.
1.5. Права и обязанности должностных лиц органа муниципального контроля.

1)  Лица, уполномоченные на осуществление муниципального контроля за размещением наружной рекламы, имеют право:
осуществлять проверку соблюдения требований законодательства о рекламе юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями;
запрашивать и получать от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о государственной тайне, банковской тайне, коммерческой тайне или об иной охраняемой законом тайне необходимые для исполнения муниципальной функции документы, сведения, пояснения в письменной или устной форме;

беспрепятственно обследовать рекламные конструкции, являющиеся объектами муниципального контроля;

запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать информацию об объектах недвижимого имущества, на которых расположены рекламные конструкции, и их правообладателях, от органов государственной власти, в том числе органов, осуществляющих государственную регистрацию прав на недвижимое имущество, государственный кадастровый учет, налоговых и иных органов, от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

направлять в соответствующие органы материалы о выявленных нарушениях законодательства о рекламе для решения вопроса о привлечении виновных лиц к ответственности;

обращаться в установленном порядке в правоохранительные органы за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также за содействием в установлении личности нарушителей;

 выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о рекламе, в том числе, о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций;

проводить проверки совместно с представителями заинтересованных органов государственного и муниципального контроля.
2) Уполномоченные лица при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений установленных требований;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

проводить проверку на основании распоряжения Комитета о проведении проверки в соответствии с ее назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении копии распоряжения Комитета и в предусмотренном Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ случае, копии документа о согласовании проведения проверки;

не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки;

не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
1.6. Права и обязанности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляются проверки.
1) Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю имеют право:

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке исполнения муниципальной функции;

осуществлять свои права и обязанности самостоятельно или через представителя;

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать у органа муниципального контроля, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;

знакомиться с результатами проверки;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2) Лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю обязаны:

представлять документы и информацию, предусмотренные законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными актами, необходимые должностному лицу, осуществляющему проверку, в соответствии с возложенными на него обязанностями;

выполнять предписания должностных лиц Комитета об устранении выявленных нарушений.
1.7. Исчерпывающий перечень документов, которые могут быть истребованы от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в отношении которых осуществляется муниципальный контроль: 
правоустанавливающие документы на объекты недвижимого имущества, к которым присоединена рекламная конструкция, выданные до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации и Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
договор с владельцем объекта недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция. 
1.8. Результатом осуществления муниципального контроля является:

1) выдача предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

2) выдача юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю предписания о демонтаже рекламной конструкции;

3) направление в соответствующие органы информации о выявленных фактах нарушения действующего законодательства о рекламе.

1.9. Порядок информирования об осуществлении муниципального контроля.
1) Место нахождения органа муниципального контроля за размещением наружной рекламы:
Свердловская область, г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, дом 46, кабинет 208, 304.
Почтовый адрес: 624760, Свердловская область, г. Верхняя Салда, ул. Энгельса, дом 46.

Электронный адрес: kui.vsalda@gmail.com.

Адрес официального интернет-сайта Верхнесалдинского городского округа: 
www.v-salda.ru, адрес официального сайта Комитета http://kui-vsalda.midural.ru. 
График работы Комитета: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 8.00 до 17.00; обед с 13.00 до 14.00;

суббота, воскресенье: выходные дни.

Справочные телефоны: (834345) 5-28-01, 5-07-62.

2) Информация по вопросам осуществления муниципального контроля может быть получена путем:

индивидуального устного информирования (личное обращение либо обращение по телефону);

письменного обращения;

посредством публичного информирования (информации на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа, публикация в средствах массовой информации, на информационных стендах).

3) Индивидуальное устное информирование о процедуре исполнения муниципальной функции осуществляется специалистами Комитета при обращении заинтересованных лиц лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист Комитета подробно и в вежливой форме информирует заинтересованное лицо по интересующим его вопросам.

Продолжительность личного информирования заявителя составляет не более 15 минут.

Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

При невозможности специалиста, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому заявитель может получить необходимую информацию.

1.10. Срок исполнения муниципальной функции.

1) Периодичность и срок исполнения функции по муниципальному контролю определяются:

ежегодным планом проверок;

распоряжениями председателя Комитета о проведении внеплановых проверок.

2) Общий срок исполнения муниципальной функции по муниципальному контролю не должен превышать 60 календарных дней со дня подписания руководителем органа муниципального контроля приказа о проведении проверки.

3) Общий срок проведения проверки не должен превышать 20 календарных дней со дня подписания руководителем органа муниципального контроля распоряжения о проведении проверки.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих проверку, срок проведения проверки может быть продлен руководителем органа муниципального контроля, но не более чем на десять рабочих дней.

О продлении срока проведения проверки руководитель органа муниципального контроля издает распоряжение о продлении срока, который не позднее следующего рабочего дня со дня его издания, но не позднее чем за один день до даты окончания проверки доводится до сведения проверяемого лица в любой доступной форме, а копия такого распоряжения прилагается к материалам проверки.
Глава 2. Порядок организации проверки
2.1. Проверка проводится на основании распоряжения председателя Комитета. Последовательность действий при исполнении муниципальной функции (Блок-схема последовательности исполнения муниципальной функции приведена в приложении N 1).

2.2. В распоряжении указываются:

1) фамилия, имя, отчество, должность должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов и специалистов;

2) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими деятельности;

3) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

4) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

5) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

6) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

7) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

8) даты начала и окончания проведения проверки.

Глава 3. Организация и проведение плановой проверки
3.1. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы:

1) наличие разрешения на размещение наружной рекламы;

2) наличие договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо наличие согласия собственника на размещение рекламы на принадлежащем собственнику имуществе;

3) соблюдение и исполнение юридическим лицом либо индивидуальным предпринимателем ранее вынесенных Комитетом предписаний;

4) соблюдение иных обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы.

3.2. Плановые проверки проводятся один раз в три года.

3.3. Ежегодно, в срок до 15 августа года, предшествующего году плановой проверки, Комитетом разрабатывается план проведения плановых проверок в сфере распространения наружной рекламы.

3.4. В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

1) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;

3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;

4) наименование органа местного самоуправления, осуществляющего плановую проверку. 
3.5. О проведении каждой плановой проверки принимается распоряжение председателя Комитета в соответствии с требованиями п. 2.2. главы 2 настоящего Регламента.

Копия указанного распоряжения в течение трех рабочих дней до начала проведения плановой проверки вручается юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю непосредственно, или направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении. В случае отказа от получения при непосредственном вручении составляется акт об отказе в получении указанного распоряжения, который должен быть подписан не менее чем тремя лицами, присутствующими при отказе от получения распоряжения. Отказ от получения распоряжения о проведении проверки не является основанием для ее приостановления.

Глава 4. Организация и проведение внеплановой проверки

4.1. Предметами внеплановой проверки являются соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы, выполнение предписаний органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

4.2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы;

2) поступление в Комитет обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, других органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах (при условии, что указанные факты непосредственно связаны с размещением наружной рекламы на территории Верхнесалдинского городского округа):

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

4.3. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Комитет, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в пункте 4.2. настоящей главы, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

4.4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в абзацах 2 и 3 подпункта 2 пункта 4.2. настоящей главы, после согласования с Верхнесалдинской городской прокуратурой.

В день подписания распоряжения председателем Комитета о проведении внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства в целях согласования ее проведения в Верхнесалдинскую городскую прокуратуру представляется непосредственно либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения председателя Комитета о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.

4.5. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки являются причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер уполномоченное лицо приступает к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных пунктом 4.4. главы 4 настоящего Административного регламента, в Верхнесалдинскую городскую прокуратуру в течение двадцати четырех часов.

4.6. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 4.2. настоящей главы, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются уполномоченным лицом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения посредством вручения уведомления под роспись руководителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, а в случае их отсутствия - лицу, уполномоченному получать почтовую и иную корреспонденцию, заказным письмом, факсограммой.

4.7. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Глава 5. Документарная проверка

5.1. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.

5.2. Документарная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения уполномоченного лица.

5.3. В процессе проведения документарной проверки уполномоченным лицом в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении Комитета, в том числе дела по получению разрешений (заявка, эскиз, учредительные документы) на размещение наружной рекламы, иная разрешительная документация, акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленного в отношении этих юридического лица, индивидуального предпринимателя муниципального контроля. 
5.4. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица, адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Комитета о проведении проверки.

5.5. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у уполномоченного лица документах и (или) полученных в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5.6. Уполномоченное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.

Глава 6. Выездная проверка

6.1. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения в сфере распространения наружной рекламы, касающиеся состояния территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, иных объектов, на которых размещена наружная реклама о производимых и реализуемых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товарах (выполняемой работе, предоставляемых услугах) и принимаемых ими мер по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы.

6.2. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту размещения рекламной конструкции, по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.3. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения должностными лицами органа муниципального контроля, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с распоряжением или приказом руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

Глава 7. Порядок оформления результатов проверки

7.1. По результатам проверки уполномоченным лицом, проводящим проверку, составляется акт проверки в двух экземплярах.

7.2. В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа местного самоуправления, производящего проверку;

3) дата и номер распоряжения Комитета по управлению имуществом Верхнесалдинского городского округа о проведении проверки;

4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами в сфере распространения наружной рекламы, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

7.3. К акту проверки прилагаются фотографии объектов, копии документов, представленных юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

7.4. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле.

7.5. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в Верхнесалдинскую городскую прокуратуру в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
Глава 8. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
8.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений уполномоченным лицом по исполнению настоящего Регламента осуществляется председателем Комитета.

8.2. Контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по исполнению муниципальной функции;

внеплановых проверок соблюдения и исполнения уполномоченным лицом положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям физических и юридических лиц.

Плановые проверки проводятся должностными лицами Комитета. 
В ходе плановых проверок должностными лицами проверяется:

знание уполномоченным лицом требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции;

соблюдение ответственными лицами сроков и последовательности исполнения административных процедур;

правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущей плановой проверки.

8.4. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции устанавливается председателем Комитета.

8.5. Контроль за исполнением муниципальной функции может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

8.6. Уполномоченное лицо, виновное в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности, а также несет гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

Глава 9. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

9.1. Уполномоченное лицо несет персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции, решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

9.2. Должностные лица, муниципальные служащие, допустившие нарушение порядка и сроков исполнения муниципальной функции, привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Глава 10. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений уполномоченного лица при исполнении муниципальной функции

10.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия, а также решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции уполномоченным лицом Комитета в досудебном и судебном порядке.

Информация для заявителей об их праве на внесудебное обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции, и порядке использования данного права размещается на информационном стенде в помещении Администрации, на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа.

10.2. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной функции уполномоченным лицом Комитета.

В жалобе указываются:

а) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (его уполномоченного представителя);

б) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

в) контактный телефон, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

г) предмет жалобы;

д) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) и дата.

10.3. Жалобы в порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального контроля рассматриваются в течение 15 рабочих дней со дня регистрации.

10.4. Устное обращение осуществляется в ходе личного приема заявителей председателем Комитета. Личный прием проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются на официальном сайте Верхнесалдинского городского округа в сети Интернет.

10.5. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, председатель Комитета, иное уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

10.6. Письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщается о недопустимости злоупотребления правом. В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. В случае если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

10.7. Обращения заинтересованных лиц, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных уполномоченных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

10.8. Заявитель имеет право представлять дополнительную информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, либо обращаться с просьбой об их истребовании.

10.9. Результатами досудебного обжалования являются:

1) в случае признания жалобы обоснованной - принятие необходимых мер по устранению выявленных нарушений прав заявителя и требований Регламента и направление соответствующего письменного ответа;

2) в случае признания жалобы необоснованной - направление соответствующего письменного ответа.

10.10. Заинтересованные лица вправе обжаловать в судебном порядке действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции, в том числе в ходе досудебного обжалования в установленные законодательством Российской Федерации сроки и порядке в соответствии с подведомственностью дел, установленной процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1
к Административному регламенту
Блок-схема
последовательности действий при исполнении муниципальной функции по осуществлению контроля за размещением наружной рекламы

















Срок исполнения административной процедуры





Итоговый документ, являющийся результатом процедуры





Ответственный за осуществление административной процедуры





Наименование административной процедуры





В соответствии с ежегодным планом проведения проверок, или в течение 3-х рабочих дней с момента поступления информации, являющейся основанием для проведения внеплановой проверки   





Распоряжение о проведении мероприятия по контролю





Председатель Комитета





Принятие решения о проведении мероприятия по контролю





Не позднее чем в течение 3-х рабочих дней, до начала проверки не менее чем за 24 часа до начала внеплановой выездной проверки, за исключением случаев установленных �HYPERLINK "garantF1://12064247.1016"��п. 16�, �HYPERLINK "garantF1://12064247.1017"��17 ст. 10� ФЗ от 26.12.2008 N 294-ФЗ





Уведомление о начале мероприятия по контролю





Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проведение проверки





Подготовка мероприятий по контролю и уведомление проверяемой организации





Проведение мероприятий по контролю





Должностное лицо Комитета, уполномоченное на проведение проверки








Акт проверки, подписанный должностным лицом Комитета, уполномоченным на проведение проверки





Непосредственно после завершения мероприятия по контролю в срок, не превышающий 3-х рабочих  дней после завершения мероприятий по контролю, при необходимости получить экспертные заключения





Наличие нарушения градостроительного законодательства





Нет





Да





Выдача предписания по устранению нарушения





Направление материалов в уполномоченные органы для привлечения к административной или уголовной ответственности       








