 Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (схем расположения земельных участков  на кадастровом плане (карте) территории)»

Раздел I. Общие сведения о (государственной) муниципальной услуге
	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Верхнесалдинского городского округа

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	6600000010000920009

	3
	Полное наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории)




	4
	Краткое наименование услуги
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории)

	5
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков (схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории)»



	6
	Перечень «услуг»
	-

	7
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	телефонная связь 

Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
официальный сайт органа 

другие способы 




Раздел II. Общие сведения о «услугах»
	№
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления «услуги»
	Плата за предоставление

«услуги»
	Способ 

обращения

 за 

получением «услуги»
	Способ 

получения результата «услуги»

	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юридического лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1


	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих дней  с даты регистрации заявления на согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.


	Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 рабочих дней  с даты регистрации заявления на согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.


	1) отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) отсутствие в заявлении сведений, указанных в подпункте 1 пункта 15 настоящего Регламента; 

3) нечитаемость текста заявления.

Дополнительными основаниями для отказа в приеме (регистрации) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении обращения через Региональный портал государственных 
и муниципальных услуг являются:

1) некорректное заполнение обязательных полей в заявлении, формируемом с использованием специальной интерактивной формы на Едином портале (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо неправильное, 
не соответствующее требованиям, установленным регламентом);

2) представление некачественных электронных копий (электронных образов) документов, не позволяющих в полном объеме прочитать текст документа или распознать реквизиты документа.


	1) отсутствие в заявлении обязательной информации, установленной                    в подпункте 1 пункта 15 настоящего Регламента;

2) отсутствие документов, указанных в пункте  15   настоящего Регламента. 

3) ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) запрашиваемой информации, а также не представлены заявителем по собственной инициативе.

4) представленные документы либо их часть являются нечитаемыми;

. 


	нет
	-

	нет
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;                                           4) Единый портал государственных и муниципальных услуг

5) МФЦ
 
	   1) при личном обращении в Администраци;

2) при личном обращении в МФЦ;

3) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении;

4) при наличии возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме через личный кабинет  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).                   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел III. Сведения о заявителях «услуги»
	№

п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявителем муниципальной услуги (далее – заявитель) выступают физические лица и юридические лица (либо их представители).
	1. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2. Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).


	Копии документов, заверенные надлежащим образом


	Да
	От имени заявителя могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством РФ


	Доверенность
(В соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ)


	Для физ. лиц – нотариально  заверенная

Для юридических лиц – доверенность на бланке организации




Раздел IV. Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник

/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Заявление 
	Заявление на согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории  (далее – заявление). 
	1/0

формирование в дело
	Нет
	В заявлении обязательно указываются:

- для граждан (индивидуальных предпринимателей) – фамилия, имя, отчество, адрес проживания; для юридических лиц – наименование и местонахождение юридического лица;

- местоположение земельного участка;

- назначение объекта (цель использования земельного участка).
Образец формы заявления  представлен в приложении № 1 к настоящему Регламенту).


	-
	-

	2
	Оригинал Схемы с каталогами координат границ земельного участка, охранных зон (при наличии), объекта недвижимости (при наличии).
	
	1/1

формирование в дело
	нет
	-
	-
	-


Раздел V. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	

	1
	Кадастровый паспорт земельного участка, здания, сооружения, помещения
	1. Кадастровый номер;                     2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;
5. Иные сведения.
	Администрация Верхнесалдинского городского округа 
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003491
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	2
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ними (далее - ЕГРП) о правах на земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на земельный участок
	1. Кадастровый номер;           

 2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;      

 5. Сведения о собственнике;

6. Иные сведения.
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003491
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ

	3
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним на здание, сооружение, помещение, находящиеся 
на приобретаемом земельном участке
	1. Кадастровый номер;            

2. Адрес;                                 3. Площадь;                            4. Наименование объекта;      

 5. Сведения о собственнике;

6. Иные сведения.
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области
	SID0003491
	5 рабочих дней
	Заполняется в оболочке СМЭВ
	Заполняется в оболочке СМЭВ


Раздел VI. Результат «услуги»

	№
	Документ/ документы, являющиеся результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «услуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «услуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории

	-
	Положительный
	-
	Нет
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;                                           4) Единый портал государственных и муниципальных услуг

5) МФЦ

	До востребования
	В течение 3 месяцев 

	2
	отказ в  согласовании Схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории 
	В случае несоответствия Схемы принимает решение об отказе в согласовании с указанием причин отказа.


	Отрицательный
	-
	-
	1) лично;

2) через уполномоченного представителя;

3) почтовая связь;                                           4) Единый портал государственных и муниципальных услуг

5) МФЦ

	До востребования
	В течение 3 месяцев


Раздел VII. Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ 

п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Срок исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры и процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Прием, регистрация заявления и документов, подлежащих  представлению заявителем

	Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя в многофункциональный центр с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, либо направление им заявления по почте, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет,                  по электронной почте в виде электронного заявления, подписанного электронной цифровой подписью.

При поступлении заявления в Управление, специалист уполномоченный на прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя), проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

2) проверяет форму заявления;

3) оформляет в двух экземплярах расписку в получении документов 
от заявителя, подписывает каждый экземпляр расписки, передает заявителю 
на подпись оба экземпляра расписки, первый экземпляр расписки отдает заявителю, второй экземпляр расписки приобщает к пакету представленных документов;

4) информирует заявителя устно о сроках и способах получения результата предоставления муниципальной услуги;

5) регистрирует заявление и приложенные к нему документы;

6) обеспечивает передачу зарегистрированного заявления, документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному за согласование Схемы.

Днем регистрации обращения является день его поступления 
в Управление.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 15 минут.

При наличии указанных в пункте 22 настоящего Регламента оснований для отказа в приеме у заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист устно отказывает заявителю в приеме документов, указывает ему на содержание выявленных недостатков, разъясняет его право на повторную подачу документов после устранения выявленных недостатков.

Результатом исполнения административной процедуры является регистрация заявления и прием документов либо отказ в приеме заявления                         и документов.
	Запросы заявителей, принимаемые в многофункциональном центре, передаются в Управление на следующий рабочий день после приема                            в многофункциональном центре. 

Передача запросов, принятых на других площадках филиалов (отделов) многофункциональных центров, расположенных в другом населенном пункте, осуществляется в срок не более 5 дней, не учитываемых при исчислении срока предоставлении муниципальной услуги.


	Администрация Верхнесалдинского городского округа, МФЦ
	Документационное обеспечение;
Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	

	2
	Направление межведомственных запросов
	Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется специалистом Управления, работником многофункционального центра, ответственным за выполнение административной процедуры                             по формированию и направлению межведомственных запросов и получение ответов на запросы.
Межведомственный запрос о представлении документов, указанных 
в подпункте 2 пункта 18 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия формируется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
Если заявителем не представлены документы, предусмотренные настоящим Регламентом, специалист Управления или работник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов, в установленном порядке направляет межведомственные запросы в форме электронного документа.
В течение одного рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет направление межведомственных запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы и информация, перечисленные в пункте 20 настоящего Регламента, в случае, если указанные документы не были представлены заявителем самостоятельно, в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых               к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 20 настоящего Регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
При отсутствии технической возможности формирования                                и направления межведомственных запросов в форме электронного документа межведомственные запросы направляются на бумажном носителе, по факсу                                        (с одновременным направлением на бумажном носителе посредством почтового отправления) или курьерской доставкой.
Межведомственный запрос в бумажном виде должен содержать следующие сведения:

1) наименование органа власти или организации, направляющего межведомственный запрос;

2) наименование органа власти или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре государственных услуг;

4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

5) сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные                               нормативно – правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

6) контактную информацию для направления ответа на межведомственный запрос;

7) дату направления межведомственного запроса;

8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

9) информацию о факте получения согласия, предусмотренного частью 5 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

	Не может превышать 5 рабочих  дней
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	3
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги


	Специалист Управления осуществляет проверку полноты и правильности оформления представленных документов, наличие подписей, печатей; проверяет Схему на соответствие ее фактическому плановому положению, красным линиям, градостроительной документации, Правилам землепользования и застройки Верхнесалдинского городского округа, действующим строительным нормам и правилам, направляет документы начальнику Управления.

Начальник Управления, уполномоченный участвовать от имени Администрации в согласовании Схемы в течение двух рабочих дней со дня поступления Схемы согласовывает Схему путем проставления реквизита «согласовано», подписи начальника Управления и оттиска печати. В случае несоответствия Схемы принимает решение об отказе в согласовании с указанием причин отказа.

На основании принятого начальником Управления решения, специалист выдает согласованную Схему, либо в течение двух рабочих дней подготавливает отказ в согласовании Схемы в двух экземплярах с указанием причин отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает                              его на подпись начальнику Управления.
	-

	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	-

	4
	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги


	Выдача результатов предоставления муниципальной услуги заявителю или его представителю осуществляется специалистом Управления, работниками многофункционального центра в срок, указанный в настоящем Регламенте, при наличии документа, удостоверяющего личность, доверенности, оформленной в установленном гражданским законодательством Российской Федерации порядке (для представителей заявителя).
 В случае обращения заявителя в многофункциональный центр получение результата муниципальной услуги осуществляется заявителем                                          в многофункциональном центре. В данном случае специалист Управления обеспечивает передачу в многофункциональный центр результата предоставления муниципальной услуги и иных документов, ранее представленных заявителем и подлежащих возврату заявителю.
Информационный обмен между многофункциональным центром                             и Управлением осуществляется на бумажных носителях курьерской доставкой работником многофункционального центра. Специалист Управления обеспечивает прием курьера многофункционального центра «вне очереди».
Информационный обмен так же может быть организован посредством почтового отправления, в электронном виде.
Запросы заявителей, принимаемые в многофункциональном центре, передаются специалисту Управления на следующий рабочий день после приема в многофункциональном центре.
Передача запросов, принятых на других площадках филиалов (отделов) многофункциональных центров, расположенных в другом населенном пункте, осуществляется в срок не более 5 дней, не учитываемых при исчислении срока предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.


	Не более 14 рабочих дней с даты регистрации заявления на согласование Схемы в администрации
	Администрация Верхнесалдинского городского округа
	Документационное обеспечение; Технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, наличие принтера)
	


Раздел VIII. Особенности предоставления «услуги» в электронной форме

	№ п/п
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление «услуги»
	Способ получение сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Официальный сайт администрации Верхнесалдинского городского округа http://v-salda.ru/, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций),  официальный сайт МФЦ
	нет
	Нет
	Нет
	Электронная почта,

личный кабинет заявителя (представителя заявителя) на официальном сайте муниципального образования, 
	Жалоба на Администрацию, предоставляющую муниципальную услугу, может быть направлена для рассмотрения в администрацию                               в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме, по почте или через многофункциональный центр.




                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 1


к административному регламенту 

предоставления   муниципальной  
услуги 
«Прием  заявлений и выдача документов по 
согласованию проектов границ земельных 
участков (схем расположения земельных 
участков на кадастровом плане территории)»  

_________________________________

(наименование органа местного самоуправления, в которое направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество должностного лица (заведующего отделом архитектуры и градостроительства администрации Верхнесалдинского городского округа)    

_________________________________

от _______________________________

_________________________________

(фамилия, имя, отчество – для граждан, полное наименование организации –для юридического лица , почтовый индекс, адрес, тел.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на согласование схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории

Прошу согласовать схему расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, общей площадью _______кв.м, расположенного по адресу: ____________________________________________

____________________________________________________________________

(полный адрес запрашиваемого объекта или местоположения (ориентира) земельного участка с указанием населенного пункта)

 Назначение объекта (цель использования земельного участка): ____________________________________________________________________

Приложения: (перечень предоставляемых документов)

1)

2)

Даю свое согласие на обработку персональных данных в целях присвоения (изменения, подтверждения, аннулирования) адреса объекту недвижимости освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства. В случае неправомерного использования предоставления данных, согласие отзывается письменным заявлением субъекта персональных данных. 

Подпись, дата

19

