Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления государственной услуги 
"Предоставление компенсации расходов 
на оплату жилого помещения 
и коммунальных услуг 
отдельным категориям граждан" 

  
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
 
  
	№ п.п. 
	Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении государственной услуги. Основание для начала административной процедуры 

	Содержание административных действий 
	Срок выполнения административных действий 
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия 
	Место выполнения административного действия/используемая информационная система 
	Критерии принятия решения 
	Результат административного действия, способ фиксации 

	1. 
	1 
	2 
	3 
	4 
	5 
	6 
	7 

	2. 
	Предоставление информации (консультаций) по вопросам предоставления компенсации расходов 

	3. 
	Обращение гражданина 
	предоставляет следующую информацию: 
- о порядке предоставления компенсации расходов; 
- о перечне документов, необходимых для предоставления компенсации расходов; 
- о сроках предоставления 
компенсации расходов; 
- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления компенсации расходов 

	не более 15 минут 
	специалист МКУ "Служба субсидий" 
	консультационные пункты приема граждан МКУ "Служба субсидий" 
	  
	разъяснение порядка получения компенсации расходов в устной или письменной форме и выдача перечня документов, необходимых для получения компенсации расходов 

	4. 
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления компенсации расходов, их первичная проверка и регистрация 

	5. 
	Поступление заявления о предоставлении компенсации расходов и документов (сведений), необходимых для предоставления компенсации расходов, в МКУ "СПО" 
	1. Проверка документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента 
2. Регистрация заявления 


	не более 15 минут 
	специалист МКУ "Служба субсидий" 
	МКУ "Служба субсидий" 
	отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги 
	1) регистрация заявления в Журнале регистрации заявлений (присвоение номера и датирование) по форме утвержденной постановлением Правительства Свердловской области; 
2) выдача заявителю расписки-уведомления о приеме документов 

	6. 
	  
	отказ в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления компенсации расходов, на основании пункта 22 настоящего административного регламента 


	не более 15 минут 
	специалист МКУ "Служба субсидий" 
	МКУ "Служба субсидий" 
	наличие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления компенсации расходов 
	внесение информации об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления компенсации расходов в Журнал устного приема 

	7. 
	Формирование и направление межведомственного запроса в государственные органы 

	8. 
	Регистрация заявления о предоставлении компенсации расходов в Журнале регистрации заявлений 
	направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении компенсации расходов 
	не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении компенсации расходов 
	специалисты МКУ "Служба субсидий" 
	МКУ "Служба субсидий"/СМЭВ/ЕГР ЗАГС/ГИС ЖКХ/государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере" 
	зарегистрированное в МКУ "Служба субсидий" заявление и непредставление заявителем документов, содержащих сведения, необходимые для предоставления компенсации расходов 
	направление межведомственных запросов в государственные органы, участвующие в предоставлении компенсации расходов 

	

	9. 
	Рассмотрение заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления компенсации расходов 

	10. 
	Регистрация в МКУ "Служба субсидий" заявления о предоставлении компенсации расходов и документов (сведений), необходимых для предоставления государственной услуги, а также документов (сведений), полученных в порядке межведомственного взаимодействия 
	проверка соответствия документов и сведений, необходимых для предоставления компенсации расходов, требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих порядок ее предоставления 
	5 рабочих дней после поступления заявления и документов, необходимых для предоставления компенсации расходов, а также документов (сведений), необходимых для предоставления компенсации расходов, полученных в порядке межведомственного взаимодействия 
	специалисты МКУ "Служба субсидий" 
	МКУ "Служба субсидий" 
	соответствие документов, необходимых для предоставления компенсации расходов, требованиям нормативных правовых актов, регламентирующих порядок ее предоставления 
	подготовка проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении компенсации расходов 

	11. 
	Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении компенсации расходов 

	12. 
	получение проекта решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении компенсации расходов и документов (сведений), необходимых для предоставления компенсации расходов 
	принятие решения о предоставлении государственной услуги 
	1 рабочий день 
	руководитель уполномоченного органа 
	уполномоченный орган 
	отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента 
	принятие решения о предоставлении компенсации расходов, подпись руководителя уполномоченного органа в решении о предоставлении компенсации расходов и заверение ее печатью уполномоченного органа 

	
	
	принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги 
	
	
	
	наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных 24 настоящего административного регламента 
	принятие решения об отказе в предоставлении компенсации расходов, подпись руководителя уполномоченного органа в решении об отказе в предоставлении компенсации расходов и заверение ее печатью уполномоченного органа 

	13. 
	Выдача результата 

	14. 
	Решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении компенсации расходов, подписанное руководителем уполномоченного органа и заверенное печатью уполномоченного органа 
	копирование решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении компенсации расходов 
	1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении компенсации расходов 
	специалисты МКУ "Служба субсидий" 
	[bookmark: _GoBack]МКУ "Служба субсидий" 
	получение решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении компенсации расходов, подписанного руководителем уполномоченного органа и заверенного печатью уполномоченного органа 
	направление заявителю решения способом, указанным в заявлении о предоставлении компенсации расходов либо размещение в личном кабинете заявителя на ЕПГ 



