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Финансовое управление АДМИНИСТРАЦИИ

ВерхнесалдинскоГО городскоГО  округА

ПРИКАЗ

от 28 декабря 2024 г.


                                                                   № 157
г. Верхняя Салда

Об утверждении Порядка ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений 

В соответствии со статьями 242.1, 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации, 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений (прилагается).
2. Признать утратившими силу приказы Финансового управления администрации Верхнесалдинского городского округа:
1) от 31.03.2011 № 47 «Об утверждении Порядка ведения учета и хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Верхнесалдинского городского округа»;

1) от 01.09.2011 № 100 «О внесении изменений в Порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Верхнесалдинского городского округа»;
2) от 21.06.2012 № 51 «О внесении изменений в Порядок ведения учета и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского городского округа по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Верхнесалдинского городского округа».
3. Настоящий приказ вступает в силу с 01 января 2025 года.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Начальник Финансового 

управления администрации 

Верхнесалдинского городского округа        
                                  С.В. Полковенкова    
                                                                                        УТВЕРЖДЕН

приказом Финансового управления администрации Верхнесалдинского городского округа от 28.12.2024 № 157 «Об утверждении Порядка ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений»
Порядок 
ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений
Настоящий Порядок определяет действия Финансового управления Администрации Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области (далее - Финуправление) по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных документов и иных документов, связанных с их исполнением,  предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области (далее - бюджета муниципального округа) по денежным обязательствам его муниципальных казенных учреждений – должников (далее - должник).

Раздел 1. Общие положения
1. Для ведения учета исполнительных документов в Финуправлении ведется в электронном виде Журнал учета и регистрации исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области (далее - Журнал учета и регистрации исполнительных документов) (приложение № 1 к настоящему Порядку).
Поступивший к исполнению в Финуправление исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов. При этом дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в Финуправление.

Дата регистрации и регистрационный номер, указанные в Журнале учета и регистрации исполнительных документов, проставляются Финуправлением на заявлении взыскателя.

Журнал учета и регистрации исполнительных документов ведется в течение финансового года в электронном виде главным специалистом Финуправления, в должностные обязанности которого входит ведение учета и обеспечение хранения исполнительных документов (далее – главный специалист). По истечении отчетного финансового года Журнал учета и регистрации исполнительных документов выводится на бумажный носитель, прошивается, заверяется подписью главного специалиста и хранится в Финуправлении в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

В случае отсутствия записей в Журнале учета и регистрации исполнительных документов за отчетный финансовый год в связи с не поступлением исполнительных документов, Журнал учета и регистрации исполнительных документов не выводится на бумажный носитель.

Поступившие исполнительные документы и иные документы, связанные с их исполнением, хранятся в общем деле по номенклатуре дел Финуправления (далее – дело), ранжированные отдельно по каждому исполнительному документу. 

В деле хранятся следующие документы:

1) исполнительный лист (на период исполнения);

2) копия исполнительного документа и иные документы, поступившие вместе с ним на исполнение;

2) копии документов, поступивших на исполнение и возвращенных взыскателю либо суду на основании частей 3, 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации;

3) копии уведомлений о возврате исполнительного документа;

4) копии Уведомлений должника (подведомственных ему организаций) о поступлении исполнительного документа, о приостановлении операций по расходованию средств, о неисполнении должником требований исполнительного документа;

5) копии платежных поручений по исполненным обязательствам;

6) копии сопроводительных писем о направлении должнику или в суд исполнительного документа;

7) копии судебных определений об утверждении мирового соглашения, об отсрочке, рассрочке, приостановлении, возобновлении исполнения судебного производства, решения суда об отмене ранее принятого судебного акта;

8) заявление взыскателя либо суда об отзыве исполнительного документа;

9) информация о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу, устанавливающему выплаты периодического характера;

10) информационные письма взыскателю;

11) иные документы, непосредственно связанные с исполнительным производством по поступившему исполнительному документу.

2. При возвращении исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в пунктах 3, 3.2 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации (далее – Кодекс), Финуправление направляет взыскателю заказным письмом с уведомлением (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возврате исполнительного документа, с указанием даты получения) Уведомление о возврате исполнительного документа, оформленное по образцу приложения № 2 к настоящему Порядку, к которому прилагаются исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда, документами.

В случае невозможности возвращения исполнительного документа взыскателю по основаниям, указанным в статье 242.1 Кодекса, Финуправление в соответствии с абзацем четвертым пункта 3.1 статьи 242.1 Кодекса направляет исполнительный документ со всеми поступившими от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда документами в суд, выдавший данный исполнительный документ, с указанием причины возврата исполнительного документа.

Копии Уведомлений о возврате исполнительного документа, а также копии документов, поступивших от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда вместе с копией исполнительного документа хранятся в деле. При этом одновременно ставятся соответствующие отметки в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

3. При возвращении исполнительного документа по основаниям, указанным в пункте 3.1 статьи 242.1 Кодекса (за исключением абзаца четвертого пункта 3.1 статьи 242.1 Кодекса), Финуправление направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возврате исполнительного документа заказным письмом с уведомлением, к которому прилагается исполнительный документ. При этом взыскателю направляется уведомление с приложением всех поступивших от него документов (за исключением исполнительного документа, который направляется в суд).

Копии Уведомления о возврате исполнительного документа и уведомления взыскателя о возврате исполнительных документов, копии документов, приложенных к исполнительному документу при его предъявлении в Финуправление, а также копия исполнительного документа хранятся в деле. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

4. Финуправление не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа любым способом, удостоверяющим его получение, передает должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа, оформленное по образцу приложения № 3 к настоящему Порядку с приложением копии судебного акта и заявления взыскателя.

5. При перечислении средств в пользу взыскателя на банковский счет, указанный в его заявлении, для исполнения требований исполнительного документа по обязательствам, возникшим в результате деятельности, осуществляемой должником за счет средств бюджета муниципального округа, Финуправление оформляет записи в Журнале учета и регистрации исполнительных документов в графе «Документы, подтверждающие исполнение», путем проставления номера, даты и суммы платежного документа на перечисление в установленном порядке денежных средств.

6. При исполнении в полном объеме исполнительного документа Финуправление указывает на исполнительном документе размер перечисленной взыскателю суммы, заверяя запись подписью начальника Финуправления и печатью Финуправления, и производит в Журнале учета и регистрации исполнительных документов соответствующую запись о полном исполнении требований исполнительного документа.
Копии платежных документов о частичном (полном) исполнении исполнительного документа хранятся в деле.

Исполнительный документ с отметкой об исполнении направляется в выдавший его суд с сопроводительным письмом о направлении полностью исполненного исполнительного документа. 

7. При поступлении в Финуправление от должника заверенных копий документов, подтверждающих исполнение (частичное исполнение) требований исполнительного документа, минуя счет Финуправления, Финуправление указывает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов реквизиты счета, номер, дату и сумму расчетного (или кассового) банковского документа, подтверждающего исполнение исполнительного документа либо определение суда об утверждении мирового соглашения согласно действующему законодательству Российской Федерации. 

При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме, минуя счет Финуправления, Финуправление возвращает исполнительный документ в суд, вынесший решение, с сопроводительным письмом.

8. При поступлении в Финуправление надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта об отсрочке, рассрочке или приостановлении исполнения исполнительного документа Финуправление руководствуется соответствующими предписаниями суда.

В случае поступления в Финуправление надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта о возобновлении исполнения исполнительного документа, Финуправление письменно уведомляет должника о поступлении судебного акта, предусматривающего возобновление исполнения исполнительного документа, любым способом, удостоверяющим его получение, с приложением копии указанного судебного акта.

В случае поступления в Финуправление документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан исполнительный документ, Финуправление направляет в суд, выдавший этот исполнительный документ, Уведомление о возврате исполнительного документа заказным письмом с уведомлением, к которому прилагается исполнительный документ, при этом все поступившие документы от взыскателя (представителя взыскателя) либо суда направляются взыскателю с Уведомлением о возврате документов, приложенных к исполнительному документу.

Вторые экземпляры (копии) уведомлений о возврате исполнительного документа, направленные в суд и взыскателю, а также копия документа об отмене ранее принятого судебного акта, на основании которого был выдан предъявленный в Финуправление исполнительный документ, хранятся в деле. Одновременно ставится соответствующая отметка в Журнале учета и регистрации исполнительных документов с указанием причины возврата исполнительного документа.

9. При осуществлении Финуправлением в случаях, определенных главой 24.1 Кодекса, приостановления операций по расходованию средств на всех лицевых счетах должника, включая лицевые счета его структурных подразделений, открытые в Финуправлении, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов, решений налоговых органов, а также распоряжений, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами), второй экземпляр (копия) Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа, оформленного по образцу приложения № 4 к настоящему Порядку и направленного Финуправлением должнику и структурным подразделениям должника, хранится в деле.

10. При возвращении взыскателю (либо суду) исполнительного документа в связи с поступлением в Финуправление заявления (либо судебного акта) взыскателя (либо суда) об отзыве исполнительного документа Финуправление делает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов соответствующую отметку и возвращает взыскателю (либо суду) заказным письмом с уведомлением (или выдает лично под роспись, проставляемую в копии Уведомления о возврате исполнительного документа, с указанием даты получения) полностью или частично неисполненный исполнительный документ с отметкой о размере перечисленной суммы, заверяя ее подписью начальника Финуправления и печатью Финуправления.

11. Хранение находящихся в деле документов, связанных с исполнением исполнительных документов, осуществляется в Финуправлении в соответствии с требованиями государственного архивного дела не менее пяти лет.

Раздел 2. Особенности ведения учета и хранения документов
по исполнению исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер
12. Учет и регистрация документов, связанных с исполнением исполнительных документов, выплаты по которым имеют периодический характер (далее - исполнительный документ по периодическим выплатам), осуществляется управлением в Журнале учета и регистрации исполнительных документов (приложение № 1).

Положения Раздела 1 настоящего Порядка применяются при исполнении исполнительных документов по периодическим выплатам (в течение каждого периода - срока, указанного в исполнительном документе, в течение которого должна быть произведена каждая выплата (месяц, квартал и т.д.).

13. Информация о дате ежемесячной выплаты по исполнительному документу, представленная должником, хранится в деле.

14. При осуществлении Финуправлением в случаях, определенных главой 24.1 Кодекса, приостановления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника, включая операции по расходованию средств на лицевых счетах его структурных подразделений, открытых в Финуправлении, до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов, решений налоговых органов, а также распоряжений, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами), в связи с нарушением сроков, определенных Информацией о дате ежемесячной выплаты, Финуправление направляет должнику Уведомление о приостановлении операций по расходованию средств в связи с неисполнением требований исполнительного документа, оформленное по образцу  приложения  № 4 к настоящему Порядку), второй экземпляр (копия) которого хранится в деле.
Приложение № 1

к Порядку ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений
Журнал

учета и регистрации исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам муниципальных казенных учреждений Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области за ______ год

	Регистрационный  
номер
	Дата    
регистрации
  ИД <*>
	Дата 
выдачи
ИД 
	Номер 
ИД 

	Реквизиты судебного решения (наименование суда, номер и дата дела)
	Сведения 
о должнике
	  Сумма  
взыскания (руб.)
	  Вид расходов, подлежащих взысканию
	Наименование взыскателя
	Данные о взыскателе по ИД
	Банковские реквизиты 
взыскателя
	Документы, подтверждающие исполнение
	Дата возврата ИД
	Основание возврата ИД
	Дополни
тельные 
сведения

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


--------------------------------

<*> ИЛ - исполнительный лист.

                                                                                            Приложение № 2
к Порядку ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений»
На бланке Финуправления

                                        _______________________________________

                                                                                             (Ф.И.О., и адрес взыскателя -

                                                                                                физического лица,

                                                                                             наименование и адрес

                                                                                          организации - взыскателя)

от «____» ____________ 20__ г.      

№ ________________________
УВЕДОМЛЕНИЕ
О ВОЗВРАТЕ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ЛИСТА 
Финансовое  управление  Администрации  Верхнесалдинского  муниципального округа Свердловской области возвращает исполнительный документ серия ________ № _________, выданный «___» ___________ 20__ г. __________________________________________________________________,    

(наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

на основании ________________________________________________________

              (наименование акта судебного органа, дата, № дела, по которому он вынесен)

предусматривающего взыскание с ______________________________________

                                                                                   (должник)

в пользу ____________________________________________________________,

                                                                (взыскатель)

в связи с ____________________________________________________________

          (причина возврата: согласно статье 242.1 Бюджетного кодекса РФ)

__________________________________________________________________.

Приложение: на _______ л.

Начальник Финансового 
управления Администрации
Верхнесалдинского муниципального 

округа Свердловской области                 ________                   _______________
(руководитель или лицо, его замещающее)                (подпись)                      (расшифровка  подписи)

МП

                                                                                            Приложение № 3
к Порядку ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений»
На бланке Финуправления                                                    

                                                                           ________________________________________

                                                                           ________________________________________

                                                                                    (наименование и адрес должника)

от «____» ____________ 20__ г.                  

N ________________________      
УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

Финансовое  управление  Администрации  Верхнесалдинского  муниципального округа Свердловской области уведомляет  Вас  о  поступлении  в Финуправление                                    «____» ______________ 20__ г. исполнительного документа серия _____ № ______________,

выданного «___» ______________ 20__ г., ___________________________________________,

                                                        (наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ)

предусматривающего взыскание с __________________________________________________

                                                                                                                       (должник)

в сумме ___________________ руб. в пользу ________________________________________.
                                                                                                (взыскатель)

В связи с чем Вам необходимо представить в Финуправление, в соответствии с требованиями п. 3 ст. 242.5 Бюджетного  кодекса РФ, не позднее 10 рабочих дней со дня получения настоящего уведомления следующие документы:

1) письмо, содержащее информацию об источнике образования задолженности и о кодах бюджетной классификации Российской Федерации, по которым должны быть произведены расходы бюджета по исполнению требований, содержащихся в исполнительном документе, применительно к бюджетной классификации Российской Федерации текущего финансового года;

2) платежное поручение на перечисление в установленном порядке средств в размере полного либо частичного исполнения требований исполнительного документа в пределах остатка объемов финансирования расходов, отраженных на лицевом счете получателя средств местного бюджета, по соответствующим кодам бюджетной классификации Российской Федерации;

3) при отсутствии или недостаточности соответствующих лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований, объемов финансирования расходов) для полного исполнения исполнительного документа заверенную копию запроса-требования главному распорядителю (распорядителю) о необходимости выделения дополнительных лимитов бюджетных обязательств и (или) объемов финансирования в целях исполнения требований, содержащихся в исполнительном документе;

4) в случае частичного или полного исполнения требований предъявленного исполнительного листа, документы, подтверждающие исполнение исполнительного документа.

Приложения: копия судебного акта на 1 листе;

                        копия заявления взыскателя на 1 листе;

                        копия исполнительного документа на 4 листах.

Начальник

Финансового управления 
Администрации Верхнесалдинского
муниципального округа Свердловской области     _________ ____________________________

(лицо, его замещающее)                                                                (подпись)                (расшифровка подписи)

───────────────────────────────────────────────────────────────────────────

                                                               линия отрыва

РАСПИСКА 

ДОЛЖНИКА О ПОЛУЧЕНИИ УВЕДОМЛЕНИЯ

О ПОСТУПЛЕНИИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

                                                                       от "____" ____________ 20__ г. № ______

Должность:
_________________          _______________ __________________________________

                                                                  (подпись)                           (расшифровка подписи)

«___» ___________ 20__ г.
                                                                                            Приложение № 4
к Порядку ведения учета и осуществления хранения исполнительных документов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджета Верхнесалдинского муниципального округа Свердловской области по денежным обязательствам его казенных учреждений»
На бланке Финуправления                                                    

                                                                           ________________________________________

                                                                           ________________________________________

                                                                                    (наименование и адрес должника)

от «____» ____________ 20__ г.                  

N ________________________      
УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОПЕРАЦИЙ ПО РАСХОДОВАНИЮ СРЕДСТВ В СВЯЗИ С НЕИСПОЛНЕНИЕМ ТРЕБОВАНИЙ ИСПОЛНИТЕЛЬНОГО ДОКУМЕНТА

   В связи с нарушением должником ___________________________________ пункта ____ статьи 242.5 Бюджетного кодекса Российской Федерации при исполнении требований исполнительного документа серии _______ № _________, выданного «___» ________ 20__ г. __________________________________________, 
                                                                                                           (наименование судебного органа)

предусматривающего взыскание денежных средств с _____________________________ в пользу ___________________________________, 

сообщаем о приостановке осуществления операций по расходованию средств на лицевых счетах должника __________________________________ до момента устранения нарушения (за исключением операций по исполнению исполнительных документов, решений налоговых органов, а также распоряжений, предусматривающих перечисление или выдачу денежных средств для расчетов по оплате труда с лицами, работающими по трудовому договору (контракту), перечисление удержанных налогов и уплату начисленных страховых взносов на обязательное социальное страхование в связи с указанными расчетами).

Начальник Финансового
управления Администрации
Верхнесалдинского муниципального

округа Свердловской области                     _________        __________________
                (лицо, его замещающее)                                                                            (подпись)                                  (расшифровка подписи)
