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ПРОЕКТ

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги
«Присвоение спортивных разрядов»

Раздел 1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) регулирует порядок присвоения, подтверждения, лишения и восстановления спортивных разрядов «второй спортивный разряд» 
и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных 
и служебно-прикладных видов спорта), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при организации предоставления муниципальной услуги, и определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги, требования 
к порядку их выполнения. Административный регламент предоставления муниципальной услуги устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги в Верхнесалдинском муниципальном округе.

Круг заявителей

2. Заявителями на получение муниципальной услуги присвоение, подтверждение, спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» являются руководители или уполномоченные должностные лица региональной спортивной федерации или местной спортивной федерации (далее при совместном упоминании – спортивные федерации) по месту их территориальной сферы деятельности; руководители или уполномоченные должностные лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень утверждаемый Министерством 
в соответствии с частью 6 статьи 25 Федерального закона от 4 декабря 
2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации».
3. В случае отсутствия или приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации заявителями являются физкультурно-спортивные организации, спортивные учреждения 
и (или) организации, осуществляющие спортивную подготовку, 
или образовательные организации, к которым принадлежат спортсмены 
по месту их нахождения. При этом спортсмен должен являться гражданином Российской Федерации и проживать на территории Верхнесалдинского муниципального округа, либо являться иностранным гражданином 
и временно проживать на территории Верхнесалдинского муниципального округа.
4. Спортивные разряды «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» присваиваются, подтверждаются лицам, претендующим 
на присвоение, подтверждение спортивного разряда (далее – кандидаты), 
в соответствии с требованиями и условиями к присвоению, подтверждению соответствующего спортивного разряда (далее – требования) по видам спорта, включенным во Всероссийский реестр видов спорта, за исключением 
военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта. Также 
в соответствии с Положением о Единой Всероссийской классификации, утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации 
от 19.12.2022 № 1255 «Об утверждении положения о Единой Всероссийской спортивной классификации» (в действующей редакции) лица, имеющие спортивные разряды, могут быть лишены спортивного разряда; лицам, лишенным спортивного разряда, может быть восстановлен спортивный разряд.
5. Заявителями на получение муниципальной услуги лишение,  спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» являются руководители или уполномоченные должностные лица спортивной федерации по месту их территориальной сферы деятельности; руководители или уполномоченные должностные лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень утверждаемый Министерством в соответствии с частью 6 статьи 25 Федерального закона от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», а также организации, присвоившие спортивный разряд, организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта.
6. Заявителями на получение муниципальной услуги восстановление,  спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» являются руководители или уполномоченные должностные лица спортивной федерации по месту их территориальной сферы деятельности; руководители или уполномоченные должностные лица физкультурно-спортивной организации, включенной в перечень утверждаемый Министерством в соответствии с частью 6 статьи 25 Федерального закона от 4 декабря 2007 года № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации», а также организации, присвоившие спортивный разряд, организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта, а также подразделение федерального органа, должностные лица, Заявитель или спортсмен, в отношении которого принято решение о лишении спортивного разряда. 
Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги

7. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу https://www.gosuslugi.ru, на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа 
https://v-salda.ru, а также предоставляется непосредственно специалистами Администрации Верхнесалдинского муниципального округа(далее - Администрация), в том числе и по телефону.
8. Основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми 
и обязательными для ее предоставления: достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования. Консультация осуществляется по вопросам: перечня документов, необходимых для предоставления услуги; времени приема и выдачи документов; сроков предоставления услуги; другим вопросам, касающимся предоставления услуги. 
9. При общении с гражданами работники Администрации должны вести себя корректно и внимательно к гражданам, не унижать их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
10. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации на личном приеме, 
по телефону или электронной почте. 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

11. Наименование муниципальной услуги – «Присвоение спортивных разрядов». 
Содержание муниципальной услуги: присвоение спортивных разрядов, подтверждение спортивных разрядов, лишение спортивных разрядов, восстановление спортивных разрядов.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

12. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Верхнесалдинского муниципального округа.
13. Муниципальная услуга не оказывается через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.


Описание результата предоставления муниципальной услуги

14. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановление Администрации Верхнесалдинского муниципального округа о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта); уведомление об отказе в присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд».

Сроки предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

15. Срок рассмотрения документов для присвоения, подтверждения спортивного разряда «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» составляет 19 рабочих дней со дня их регистрации.
16.  Решение о лишении, восстановлении спортивного разряда 
«второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» принимается 
в течение 2 месяцев со дня поступления заявления, оформляется постановлением, который подписывается руководителем и в течение 5 рабочих дней направляется заявителю.
17. Срок выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения.
В случае подачи документов для присвоения, подтверждения, спортивного разряда, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктом 23 раздела 2 Административного регламента, Администрация в течение 3 рабочих дней со дня их поступления возвращает их заявителю с указанием причин возврата.
В случае подачи заявления о лишении, восстановлении спортивного разряда, не соответствующего требованиям, предусмотренным пунктами 25, 26 раздела 2 настоящего Административного регламента, Администрация в течении 10 рабочих дней со дня поступления такого заявления, возвращает его заявителю.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

18. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов 
и источников официального опубликования размещен на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа по адресу: https://v-salda.ru/ и на Едином портале https://www.gosuslugi.ru. Администрация, обеспечивает размещение и актуализацию перечня указанных нормативных правовых актов в сети Интернет.
19. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно специалистами Администрации при личном приеме и по телефону, а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг (gosuslugi.ru).
20. Информация о месте нахождения, графиках (режиме) работы, номерах контактных телефонов, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, размещена в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных 
и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу (https://www.gosuslugi.ru), на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа (https://v-salda.ru/), а также предоставляется непосредственно специалистами Администрации, в том числе по телефону. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги

21. Для присвоения спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд», представление, ходатайство и документы, предусмотренные пунктом 23 раздела 2 настоящего Административного регламента, подаются в течение 4 месяцев со дня выполнения спортсменом норм, требований и условий их выполнения (приложение № 1 
к Административному регламенту).
22. Для подтверждения спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд», представление, ходатайство 
и документы, предусмотренные пунктом 23 раздела 2 настоящего Административного регламента, подаются в срок не ранее чем за 2 месяца до дня окончания и не позднее дня окончания срока, на который был присвоен спортивный разряд (приложение № 1 к Административному регламенту).  
23. К представлению на присвоение, подтверждение спортивного разряда прилагаются следующие документы:
1) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий 
их выполнения;
2) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) 
(за исключением международных соревнований);
3) копии второй и третьей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства кандидата, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа – для граждан Российской Федерации; для лиц, не достигших возраста 14 лет – копия свидетельства 
о рождении;
4) копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена 
к организации, осуществляющей деятельность в области физической культуры и спорта (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);
5) копия положения (регламента) о физкультурном мероприятии 
и (или) спортивном соревновании, на котором спортсмен выполнил нормы, требования и условия их выполнения для присвоения спортивного разряда;
6) копия документа (справка, протокол), подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), содержащего сведения о количестве стран (для международных соревнований, 
не включенных в календарный план соответствующей международной спортивной федерации) или субъектов Российской Федерации 
(для всероссийских и межрегиональных соревнований), принявших участие 
в соответствующем соревновании.
24. Основанием для отказа в приеме, регистрации и возвращения документов для присвоения, подтверждения спортивного разряда является подача документов, не соответствующих требованиям предусмотренным пунктом 23 раздела 2 Административного регламента, которое оформляется 
в виде уведомления об отказе предоставления муниципальной услуги 
и подписывается Главой Верхнесалдинского муниципального округа (приложение № 2 к Административному регламенту).  
25. Заявление о лишении спортивного разряда (приложение № 3 
к Административному регламенту) должно содержать:
1) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, 
в отношении которого подано заявление о лишении спортивного разряда;
2) дату и номер документа о присвоении спортивного разряда;
3) сведения, подтверждающие основания для лишения спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих дисквалификацию спортсмена, либо недостоверность сведений в документах для присвоения разряда).
26. Заявление о восстановлении спортивного разряда (приложение № 3 к Административному регламенту) должно содержать:
1) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортсмена, 
в отношении которого подано заявление о восстановлении спортивного разряда;
2) дату и номер документа Организации о лишении спортивного разряда;
3) сведения, подтверждающие основания для восстановления спортивного разряда (с приложением документов, подтверждающих окончание срока дисквалификации спортсмена).



Указание на запрет требовать от заявителя представления 
документов (информации) или осуществления действий

27. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов (информации) или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов (информации), которые (которая) 
в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Правительства Свердловской области 
и муниципальными правовыми актами находятся (находится) в распоряжении органов местного самоуправления и (или) подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
28. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 
с использованием Единого портала запрещается отказывать в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в случае если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале, либо на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

29. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является: 
1) заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
2) подача документов лицом, не являющимся заявителем, 
в соответствии требованиями Административного регламента;
3) представление неполного комплекта документов, необходимого 
для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 23 раздела 2 Административного регламента.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
или отказа в предоставлении муниципальной услуги

30. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги:
1)  несоответствие кандидатов требованиям Положения о Единой всероссийской спортивной классификации, на присвоение (подтверждение, лишение, восстановление) спортивного разряда; 
2)  спортивная дисквалификация спортсмена;
3)  нарушение условий допуска к соревнованиям и (или) физкультурным мероприятиям, установленного положениями (регламентами) о таких соревнованиях и (или) физкультурных мероприятиях, утвержденными их организаторами;
4)  наличие решения соответствующей антидопинговой организации
о нарушении спортсменом антидопинговых правил, принятого по результатам допинг-контроля, проведенного в рамках соревнования на котором спортсмен выполнил норму, требования и условия их выполнения;
5)  отсутствие оснований для лишения, восстановления спортивного разряда;
6)  некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления 
о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале (недостоверное, неправильное либо неполное заполнение);
7)  нарушение срока представления документов для получения муниципальной услуги, предусмотренного пунктом 21 раздела 2  Административного регламента;
8)  представленные документы имеют подчистки и исправления текста, 
не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
9)  документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет 
в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся 
в документах для предоставления муниципальной услуги;
10) представленные документы не читаемы;
11)  нарушение срока устранения несоответствий в представлении 
и документах, послуживших причиной возврата.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
Муниципальной услуги, и способы ее взимания

32. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг

33. Время ожидания в очереди при подаче документов, 
при получении консультации и получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не превышает 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

34. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в течение одного дня после его поступления 
в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 

35. В помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечиваются:
- соответствие санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, правилам противопожарной безопасности; 
- помещения должны иметь места для ожидания, информирования, приема заявителей;
- помещения должны иметь туалет со свободным доступом к нему 
в рабочее время;
- места информирования, предназначенные для ознакомления граждан 
с информационными материалами, оборудуются информационными стендами; столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для оформления документов, стульями.
На информационных стендах в помещениях, предназначенных 
для приема граждан, размещается информация, в том числе: 
- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;
- полный текст Административного регламента с приложениями;
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- место нахождения, график (режим) работы, номера контактных телефонов, адреса электронной почты и официальных сайтов, которые могут быть использованы заявителем для получения необходимой информации.
- создание всех необходимых условий доступности муниципальных услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и иными нормативными правовыми актами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

36. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;
2) возможность получения муниципальной услуги в электронном виде 
с использованием Единого портала.
37. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с ответственными исполнителями осуществляется в следующих случаях: 
- при обращении заявителя за консультацией;
- при приеме заявления и документов;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги.
В каждом случае время, затраченное заявителем при взаимодействиях 
с ответственными исполнителями при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 
в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

38. Для получения муниципальной услуги заявителю обеспечивается возможность предоставления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством Единого портала.
39. Состав действий, которые заявитель вправе совершить 
в электронной форме при получении муниципальной услуги 
с использованием Единого портала:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
2) направление заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
40. Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на представление необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
41. Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору заявителя: 
1) при личном обращении заявителя в Администрацию;
2) по телефону Администрации, указанному на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа.
42. При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 
1) наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество) 
(при наличии) физического лица; 
2) номер телефона для контакта;
3) адрес электронной почты;
4) желаемые дату и время представления необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов.
43. Бланки документов заявитель может получить в электронном виде на Едином портале.
44. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образцами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, 
в Администрации. 
45. Результаты предоставления муниципальной услуги направляются заявителю, в личный кабинет на Единый портал, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.
46. Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет на Единый портал направляется уведомление о возможности получения результата предоставления услуги на бумажном носителе 
в Управлении. 

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

47. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация документов для присвоения (подтверждения), лишения, восстановления спортивного разряда;
2) рассмотрение документов для присвоения (подтверждения), лишения, восстановления спортивного разряда;
3) принятие решения о присвоении (подтверждении), лишении, восстановлении или об отказе в присвоении (подтверждении), лишении, восстановлении спортивного разряда;
4) выдача заявителю постановления Администрации о присвоении (подтверждении), лишении, восстановлении, спортивного разряда, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
48. Административной процедурой, непосредственно не связанной 
с предоставлением муниципальной услуги, является исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
49. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию с заявлением и приложенными 
к нему документами, указанными в пункте 23 Административного регламента.
50. При обращении заявителя в Администрацию специалист Администрации принимает и регистрирует документы.
51. Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие административные действия:
1) проверяет представленное заявление и приложенные к нему документы;
2) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 раздела 2 Административного регламента, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации, обеспечивает подписание и регистрацию документа;
3) при установлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 31 раздела 2 Административного регламента, готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин такого отказа, обеспечивает подписание 
и регистрацию документа.
52. Результатом выполнения административной процедуры является постановление Администрации о присвоении (подтверждении), лишении, восстановлении спортивного разряда или письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
53. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрационный номер, присвоенный приказу 
о присвоении, подтверждении, лишении, восстановлении спортивного разряда или письму об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
54. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 
не может превышать сроков, предусмотренных пунктами 15–17 раздела 2  Административного регламента.

Порядок осуществления административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

55. Порядок осуществления административных процедур (действий) 
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, в том числе 
с использованием Единого портала включает:
1) Представление в установленном порядке информации заявителю 
и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге.
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается 
на Едином портале, а также на официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа, включает в себя в том числе: 
- исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов; 
- срок предоставления муниципальной услуги; 
- результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
- исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- информацию о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) 
в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- формы заявлений используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале, официальном сайте Администрации Верхнесалдинского муниципального округа о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 
2) Запись на прием в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
3) Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги.
Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале 
без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
Проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке 
ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно 
в электронной форме запроса. 
При формировании запроса заявителю обеспечиваются: 
- возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 
- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений 
в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 
- возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной информации; 
- возможность доступа заявителя на Едином портале или официальном сайте Верхнесалдинского муниципального округа к ранее поданным им запросом в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов в течение не менее 3 месяцев.
Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются посредством Единого портала.
4) Прием и регистрация Администрацией документов.
Администрация обеспечивает прием документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запроса 
без необходимости повторного представления заявителем таких документов 
на бумажном носителе.
Срок регистрации запроса – 3 рабочих дня.
Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема 
и регистрации ответственным исполнителем электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
При получении документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется контроль документов, проверяется наличие оснований для отказа в приеме документов, а также осуществляются следующие действия:
- при наличии хотя бы одного из указанных оснований ответственный исполнитель, в срок, не превышающий срок предоставления муниципальной услуги, подготавливает уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги;
- при отсутствии указанных оснований заявителю сообщается присвоенный запросу в электронной форме уникальный номер, по которому 
в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.
Прием и регистрация запроса осуществляются ответственным лицом Администрации. 
После принятия запроса заявителя ответственным исполнителем статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется 
до статуса «принято».
5) Получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:
- уведомление о приеме и регистрации запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ 
в предоставлении муниципальной услуги. 
Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение срока предоставления муниципальной услуги.
6) Заявителю обеспечивается возможность оценить доступность 
и качество муниципальной услуги на Едином портале (при реализации технической возможности).

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах

56. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полученном заявителем документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в Администрацию
с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.
57. Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указанием способа информирования о результатах его рассмотрения и документы, 
в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, представляются следующими способами:
1) лично (заявителем представляются оригиналы документов 
с опечатками и (или) ошибками);
2) через организацию почтовой связи (заявителем направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).
58. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок осуществляется уполномоченным лицом Администрации в день поступления. В течение 1 рабочего дня с даты регистрации, заявление 
об исправлении опечаток и (или) ошибок рассматривается сотрудником Администрации и передается для исполнения ответственному исполнителю. 
59. По результатам рассмотрения заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней:
1) принимает решение об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и уведомляет заявителя о принятом решении способом, указанным в заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок (с указанием срока исправления допущенных опечаток и (или) ошибок);
2) принимает решение об отсутствии необходимости исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, и готовит мотивированный отказ 
в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги.
60. При исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, не допускается:
1) изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
2) внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги.
61. Критерием принятия решения об исправлении опечаток 
и (или) ошибок является наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных 
в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
62. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.
63. Способом фиксации результата процедуры является регистрация исправленного документа или принятого решения в журнале исходящей документации.
64. Документ, содержащий опечатки и (или) ошибки, после замены подлежит уничтожению, факт которого фиксируется в деле по рассмотрению обращения заявителя.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением 
Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений

65. Текущий контроль по оказанию муниципальной услуги 
с соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Верхнесалдинского муниципального округа и ответственным исполнителем, а также путем исполнения положений Административного регламента.
66. Основными задачами текущего контроля являются:
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги.
67. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе.
68. Контроль за исполнением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля. Граждане вправе запросить в Администрации информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, а также получить разъяснение 
о порядке досудебного рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) ответственного исполнителя, принятые и осуществленные 
в процессе предоставления муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, 
в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

69. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводят Главой Верхнесалдинского муниципального округа и его заместители. Плановые проверки проводятся в соответствии с приказом Главой Верхнесалдинского муниципального округа. Внеплановые проверки проводятся на основании жалоб (претензий) заявителей на решения или действия (бездействие) муниципальных служащих, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, принятые и осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.
Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

70. Муниципальные служащие, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, 
за нарушение положений настоящего Административного регламента несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
71. Действия (бездействие) муниципальных служащих, 
в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие 
в предоставлении муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем 
в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
72. По результатам проверки заявители уведомляются о решениях 
и мерах, принятых в отношении муниципальных служащих, в чьи должностные обязанности входит непосредственное участие в предоставлении муниципальной услуги, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) Управления, его должностных лиц, 
муниципальных служащих

73. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия) 
и (или) решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) Администрацией, а также решения 
и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрация в досудебном (внесудебном) порядке в случаях, предусмотренных статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
74. В случае обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации жалоба подается Главе Верхнесалдинского муниципального округа.
75. Жалоба подается на имя Главы Верхнесалдинского муниципального округа, при обжаловании решений и действий (бездействия) сотрудников Администрации, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в том числе при личном приеме заявителя, в электронной форме или по почте.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала

76. Администрация обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг; на Едином портале в разделе «Дополнительная информация» соответствующей муниципальной услуги; консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) муниципальных служащих Администрации, в том числе 
по телефону, электронной почте, при личном приеме.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
его должностных лиц и муниципальных служащих

77. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрация, его должностных лиц и муниципальных служащих: 
1) статьи 11.1–11.3 Федерального закона 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) постановление Правительства Свердловской области от 22.11.2018 
№ 828-ПП «Об утверждении Положения об особенностях подачи 
и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, их должностных лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государственной власти Свердловской области, предоставляющих государственные услуги, а также на решения 
и действия (бездействие) многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников»;
3) постановление Администрации Верхнесалдинского городского округа от 20.03.2019 № 1009 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации городского округа, предоставляющей муниципальные услуги, ее должностных лиц, муниципальных служащих администрации городского округа, предоставляющих муниципальные услуги».




Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

[bookmark: P291]Форма

Главе Верхнесалдинского муниципального округа 
________________________________


Представление (ходатайство)*
о присвоении (подтверждении) спортивного разряда

Просим присвоить (подтвердить)____________________________________________ 
   						    (наименование спортивного разряда)  
по виду спорта ________________________________ в соответствии с Единой всероссийской
                                                                (указать)
спортивной классификацией следующим спортсменам:

	№ 
п. п. 
	ФИО спортсмена
	Дата рождения
	Наименование мероприятий
	Спортивная дисциплина
	Результат

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	




Приказ о присвоении (подтверждении) спортивного разряда (уведомление об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги) прошу направить по почте  или вручить на личном приеме (нужное подчеркнуть).



__________ ________________ ________________
    (наименование должности руководителя)                       (личная подпись)          (И.О. Фамилия)


_______________________
* Оформляется на бланке организации (учреждения), направившей заявление.

[bookmark: P331]

Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» 

Форма 

Уведомление*

_______________________________________________________________________________________________

уведомляется в том, что рассмотрев ходатайство от __________ №  _________ Управление 
                                                                                                       (дата)                   (номер)
по развитию физической культуры, спорта и молодежной политики Администрации города Нижний Тагил отказывает ему (ей) в приеме документов, представленных для получения муниципальной услуги «Присвоение (подтверждение) второго и третьего спортивных разрядов», по следующим основаниям:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указать основания)


_____________________________________ ________________ ________________
    (наименование должности руководителя)                       (личная подпись)          (И.О. Фамилия)

    
________________________
* Оформляется на бланке организации (учреждения)



Приложение № 3
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» 

Форма

Главе Верхнесалдинского муниципального округа 
________________________________

Заявление о лишении (восстановлении)
спортивного разряда
_______________________________________________________
наименование спортивного разряда

1. Вид спорта___________________________________________________________________ 
2. Фамилия, имя, отчество (при наличии) спортсмена_________________________________ 
3. Дата рождения спортсмена______________________________________________________ 
4. Дата и номер документа о присвоении/лишении спортивного разряда__________________ 
_______________________________________________________________________________
5. Сведения, подтверждающие основания для лишения/восстановления спортивного разряда
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________



_____________________________________ ________________ ________________
    (наименование должности руководителя)                       (личная подпись)          (И.О. Фамилия)


