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Официальный  сайт Верхнесалдинского  городского  округа:  www.v-salda.ru

Комитет по управлению имуществом
Верхнесалдинского городского округа информирует:

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 409 
от 20 июля 2015 года

Об утверждении администра-
тивного регламента предо-
ставления муниципальной услу-
ги «Подготовка и организация 
аукциона по продаже земельного 
участка или аукциона на право 
заключения договора аренды зе-
мельного участка» 

В целях актуализации муници-
пальных нормативно-правовых 
актов в сфере земельных отно-
шений, реализации Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и 
муниципальных услуг», решения 
Думы городского округа от 28 мая 
2014 года №230 «Об утверждении 
Перечней услуг в целях реали-
зации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления го-
сударственных и муниципальных 
услуг» по Верхнесалдинскому го-
родскому округу», в соответствии 
с Федеральным законом от 6 ок-
тября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного 
самоуправления в Российской Фе-
дерации», Федеральным законом 
от 23 июня 2014 года №171-ФЗ «О 
внесении изменений в Земельный 

кодекс Российской Федерации и 
отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, Положением о Комитете 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы 
городского округа от 24 января 
2006 года № 2 «Об утверждении 
Положения о Комитете по управ-
лению имуществом Верхнесал-
динского городского округа»

1. Утвердить административ-
ный регламент предоставления 
муниципальной услуги «Подго-
товка и организация аукциона 

по продаже земельного участка 
или аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного 
участка».

2. Опубликовать настоящее 
распоряжение в официальном 
печатном издании и разместить 
на официальном сайте городского 
округа. 

3. Контроль за выполнение на-
стоящего распоряжения оставляю 
за собой.

Т.Г. Бугаевская ,
председатель Комитета

по управлению имуществом

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регла-
мент предоставления муници-
пальной услуги «Подготовка и 
организация аукциона по про-
даже земельного участка или 
аукциона на право заключения 
договора аренды земельного 
участка» разработан в целях по-
вышения качества предоставле-
ния и доступности муниципаль-
ной услуги, создания комфортных 
условий для участников отноше-
ний, возникающих в процессе 
предоставления муниципальной 
услуги, определяет сроки и после-
довательность административных 
процедур и административных 
действий.

Действие настоящего админи-
стративного регламента распро-
страняется на земельные участки, 
полномочиями по распоряжению 
которыми обладают органы мест-
ного самоуправления Верхнесал-
динского городского округа.

2. Круг заявителей – физиче-
ские и юридические лица, или их 
уполномоченные представители, 
полномочия которых удостовере-
ны в соответствии с гражданским 
законодательством Российской 
Федерации.

3. Требования к порядку инфор-
мирования о предоставлении му-
ниципальной услуги.

3.1. Предоставление муници-
пальной услуги осуществляется 
органом местного самоуправле-

ния Комитетом по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа (далее - Коми-
тет).

3.2. Место нахождения Коми-
тета: Свердловская область, г. 
Верхняя Салда, ул. Энгельса, д. 46, 
кабинет № 21;

телефоны Комитета: 8-34345- 
2-34-50;

электронный адрес Комитета: 
kui.vsalda@gmail.com.

3.3. График работы Комитета: 
понедельник, вторник, среда, чет-
верг, пятница - с 8.00 до 17.00; обед 
с 13.00 до 14.00; выходные – суббо-
та, воскресенье;

график работы с заявителями 
специалистов Комитета, ответ-
ственных за предоставление му-
ниципальной услуги:

 понедельник, вторник - с 9.00 
до 16.00, обед с 13.00 до 14.00.

3.4. Предоставление муници-
пальной услуги осуществляется 
по адресу: г. Верхняя Салда, ул. 
Энгельса, 46, 1 этаж, кабинет № 21.

3.5. В целях оптимизации и 
повышения качества предостав-
ления муниципальной услуги, 
снижения административных 
барьеров, муниципальную ус-
лугу можно получить в Государ-
ственном бюджетном учреж-
дении Свердловской области 
«Многофункциональный центр 
предоставления государственных 
(муниципальных) услуг» либо че-
рез сайт портала государственных 
и муниципальных услуг.

4. Сведения об организациях, 
участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги: 

Администрация Верхнесалдин-
ского городского округа (отдел ар-
хитектуры и градостроительства);

Верхнесалдинский отдел Управ-
ления Федеральной службы 
государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области (Росреестр);

Межрайонный отдел №15 фи-
лиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

Межрайонная инспекция Феде-
ральной налоговой службы № 16 
по Свердловской области;

Кадастровый инженер, име-
ющий действующий квалифика-
ционный аттестат кадастрового 
инженера;

Оценщик, являющийся членом 
одной из саморегулируемых ор-
ганизаций оценщиков и застра-
ховавший свою ответственность 
в соответствии с Федеральным 
законом от 29.07.1998 №135-ФЗ 
«Об оценочной деятельности в 
Российской Федерации» (далее - 
независимый оценщик).

5. Порядок получения заявите-
лями информации по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

5.1. Информирование по во-
просам предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о ходе 
исполнения муниципальной услу-
ги, осуществляется специалиста-

ми Комитета при личном контакте 
с заявителями, с использованием 
средств почтовой, телефонной 
связи, а также посредством элек-
тронной почты. Информация по 
вопросам предоставления муни-
ципальной услуги также размеща-
ется в сети «Интернет» на офици-
альном сайте городского округа 
публикуется в средствах массовой 
информации.

5.2. Индивидуальное устное 
информирование о процедуре 
предоставления муниципальной 
услуги осуществляется специали-
стом Комитета, ответственным за 
предоставление муниципальной 
услуги, при обращении заинтере-
сованных лиц лично или по теле-
фону.

При ответах на телефонные 
звонки и устные обращения 
специалист подробно и в веж-
ливой форме информирует за-
явителя по интересующим его 
вопросам. Специалист Комитета, 
осуществляющий индивидуаль-
ное устное информирование, 
должен принять все необходимые 
меры для полного и оперативного 
ответа на поставленные вопросы.

Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается, 
за исключением случаев, когда 
заявители должны совместно об-
ратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги.

5.3. Ответ на телефонный зво-
нок должен начинаться с инфор-
мации о наименовании органа 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Подготовка и организация аукциона по продаже 
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местного самоуправления, в ко-
торый позвонил заявитель, фами-
лии, имени, отчества и должности 
специалиста, принявшего теле-
фонный звонок.

При невозможности специа-
листа, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, за-
явителю должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому 
заявитель может получить необ-
ходимую информацию.

6. Письменные обращения зая-
вителя (в том числе направленные 
посредством электронной почты) 
рассматриваются специалиста-
ми Комитета, осуществляющими 
предоставление муниципальной 
услуги, в срок, не превышающий 
30 дней со дня регистрации пись-
менного обращения, при условии 
соблюдения заявителями требо-
ваний к оформлению письмен-
ного обращения, предъявляемых 
статьей 7 Федерального закона 
от 02 мая 2006 года N 59-ФЗ «О по-
рядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации».

6.1. Информирование по во-
просам предоставления муници-
пальной услуги, в том числе о ходе 
исполнения муниципальной услу-
ги, осуществляется специалиста-
ми Комитета при личном контакте 
с заявителями, с использованием 
средств почтовой, телефонной 
связи, а также посредством элек-
тронной почты, в многофункцио-
нальном центре предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ). Инфор-
мация по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги также 
размещается в сети «Интернет» на 
официальном сайте городского 
округа публикуется в средствах 
массовой информации.

Информацию о месте нахожде-
ния, телефоне, адресе электрон-
ной почты, графике и режиме ра-
боты МФЦ (отделов МФЦ) можно 
получить на официальном сайте 
МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

Почтовый адрес МФЦ: 624762, 
Свердловская область, город 
Верхняя Салда, ул. Спортивная, 
дом 14, корпус 1.

Режим работы МФЦ:
Понедельник, вторник, среда, 

четверг, пятница: с 09.00 до 18.00 
(без перерыва). Суббота, воскре-
сенье: выходные дни.

Информация о порядке предо-
ставления муниципальной услуги 
сообщается по номеру телефо-
на Единого контактного центра: 
8-800-200-84-40 (звонок бесплат-
ный).

7. Информация, указанная в п. 
3 настоящего регламента публи-
куется в официальном печатном 
издании Верхнесалдинского го-
родского округа, размещается на 
официальном сайте городского 
округа, а также на информаци-
онных стендах, расположенных у 
входа в кабинет №21 (1 этаж) зда-
ния администрации Верхнесал-
динского городского округа. 

Раздел 2. Стандарт предо-
ставления муниципальной ус-
луги

8. Наименование услуги: «Под-
готовка и организация аукциона 
по продаже земельного участка 

или аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного 
участка»

9. Наименование органа, пре-
доставляющего муниципальную 
услугу – Комитет по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.

Муниципальная услуга может 
быть предоставлена заявителям 
через Многофункциональный 
центр предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг.

10. Результат предоставления 
муниципальной услуги:

1) заключение договора аренды 
земельного участка либо заклю-
чение договора купли-продажи 
земельного участка.

11. Заявителю выдаются следу-
ющие документы:

1) распоряжение Комитета по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа о 
проведении аукциона по продаже 
права на заключение договора 
аренды земельного участка или 
продаже земельного участка;

2) протокол о результатах 
аукциона по продаже права на 
заключение договора аренды зе-
мельного участка или продаже 
земельного участка;

3) договор аренды земельного 
участка или договор купли-прода-
жи земельного участка.

Получение результата муници-
пальной услуги осуществляется 
заявителем (представителем зая-
вителя) в Комитете по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.

12. В ходе предоставления му-
ниципальной услуги запрещается 
требовать от заявителя пред-
ставления документов, которые 
находятся в распоряжении Ко-
митета, распоряжении иных го-
сударственных органов, органов 
местного самоуправления либо 
подведомственных государствен-
ным органам или органам местно-
го самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, в соответ-
ствии с нормативными правовы-
ми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, 
муниципальными правовыми ак-
тами городского округа, за исклю-
чением документов, включенных 
в определенный статей 7 Феде-
рального закона от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг» перечень 
документов.

Заявитель вправе предоставить 
указанные документы и информа-
цию в орган, предоставляющий 
муниципальную услугу по соб-
ственной инициативе.

13. Срок предоставления муни-
ципальной услуги.

Срок исполнения муниципаль-
ной услуги составляет не более 
пяти месяцев за исключением 
выполнения кадастровых работ, 
предусмотренных пунктом 23 на-
стоящего регламента.

14. Предоставление муници-
пальной услуги осуществляется в 
соответствии со следующими нор-
мативными правовыми актами:

Земельным кодексом Россий-
ской Федерации («Российская га-
зета», 30.10.2001);

Федеральным законом от 
25.10.2001 года N 137-ФЗ «О вве-
дении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», 30.10.2001);

Федеральным законом от 
27.07.2010 года N 210-ФЗ «Об ор-
ганизации предоставления му-
ниципальных услуг» (Собрание 
законодательства РФ, 2010, № 31, 
ст. 4179);

Постановлением Правитель-
ства Российской Федерации от 
24.10.2011 года N 861 «О федераль-
ных государственных информаци-
онных системах, обеспечивающих 
предоставление в электронной 
форме государственных и муни-
ципальных услуг (осуществление 
функций)» («Российская газета», 
02.11. 2011);

Законом Свердловской обла-
сти от 07.07.2004 года N 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования зе-
мельных отношений на террито-
рии Свердловской области» («Об-
ластная газета», 07.07.2004);

Уставом Верхнесалдинского 
городского округа, зарегистри-
рован Главным управлением Ми-
нистерства юстиции Российской 
Федерации по Свердловской об-
ласти 18 ноября 2005 г.;

Решением Думы городского 
округа от 24.01.2006 г. № 2 «Об 
утверждении Положения о Коми-
тете по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа»;

Решением Думы Верхнесал-
динского городского округа от 
29.07.2009 года N 168 «Об утверж-
дении Правил землепользования 
и застройки Верхнесалдинского 
городского округа».

15. Для предоставления муни-
ципальной услуги заявителю не-
обходимо представить в Комитет 
или МФЦ заявление и документы. 

Документы, необходимые для 
предоставления муниципальной 
услуги, подлежащие представле-
нию заявителем:

15.1. заявление о предоставле-
нии земельного участка. В случае, 
если сведения об испрашиваемом 
земельном участке в кадастре 
недвижимости отсутствуют, заяв-
ление об утверждении схемы рас-
положения земельного участка на 
кадастровом плане территории 
(Приложение № 1).

В заявлении в обязательном по-
рядке указывается:

1) официальное наименование 
заявителя - юридического лица 
либо полностью фамилия, имя, 
отчество заявителя - физическо-
го лица (в том числе осуществля-
ющего деятельность в качестве 
индивидуального предпринима-
теля), адрес местонахождения, а 
также контактный телефон заяви-
теля или его представителя;

2) испрашиваемое право на 
земельный участок, срок, на ко-
торый испрашивается земельный 
участок;

3) цель использования земель-
ного участка;

4) местонахождение земельно-
го участка и его размеры.

15.2. К заявлению прилагаются:
1) копия документа, удосто-

веряющего личность заявителя 
(заявителей), являющегося фи-
зическим лицом, либо личность 
представителя физического или 

юридического лица;
2) копия документа, удосто-

веряющего права (полномочия) 
представителя физического или 
юридического лица, если с заяв-
лением обращается представи-
тель заявителя (заявителей). Для 
представителя физического лица 
- нотариально удостоверенная 
доверенность, для представителя 
юридического лица - доверен-
ность, заверенная подписью руко-
водителя и печатью организации);

3) схема расположения земель-
ного участка (при наличии), в слу-
чае если земельный участок пред-
стоит образовать и отсутствует 
утвержденный проект межевания 
территории.

16. Документы, необходимые 
для предоставления муниципаль-
ной услуги, которые находятся 
в распоряжении органов власти 
или подведомственных им ор-
ганизаций и которые заявитель 
вправе представить самостоя-
тельно:

1) свидетельства о государ-
ственной регистрации физическо-
го лица в качестве индивидуаль-
ного предпринимателя, выписки 
из государственного реестра об 
индивидуальном предпринимате-
ле, являющемся заявителем, хо-
датайствующим о приобретении 
прав на земельный участок (для 
индивидуальных предпринимате-
лей);

2) свидетельства о государ-
ственной регистрации юридиче-
ского лица, выписки из государ-
ственного реестра о юридическом 
лице, свидетельства о постановке 
юридического лица на учет в ка-
честве налогоплательщика (при-
своении ИНН), информационного 
письма органов государственной 
статистики о присвоении кодов 
статистики (для юридических лиц);

3) схема расположения зе-
мельного участка, в случае если 
земельный участок предстоит 
образовать и отсутствует утверж-
денный проект межевания терри-
тории.

4) кадастровый паспорт земель-
ного участка.

17. Документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них), 
указанные в пункте 16 настоящего 
регламента, запрашиваются Ко-
митетом в федеральных органах 
исполнительной власти, и орга-
нах местного самоуправления, в 
распоряжении которых находятся 
указанные документы, если зая-
витель не представил указанные 
документы самостоятельно.

18. Запрещается требовать от 
заявителя:

представления документов и 
информации или осуществления 
действий, представление или 
осуществление которых не пред-
усмотрено нормативными пра-
вовыми актами, регулирующими 
отношения, возникающие в связи 
с предоставлением муниципаль-
ной услуги;

представления документов и 
информации, которые находятся 
в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальную услу-
гу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных орга-
нам государственной власти или 
органам местного самоуправле-
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ния организаций, в соответствии 
с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, Сверд-
ловской области и муниципальны-
ми правовыми актами.

19. Заявитель вправе подать за-
явление о предоставлении муни-
ципальной услуги, предусмотрен-
ной настоящим регламентом, в 
форме электронного документа, в 
порядке, утвержденном Приказом 
Министерства экономического 
развития Российской Федерации 
от 14.01.2015г. №7.

20. Основаниями для отказа в 
приеме заявления и документов 
(информации, сведений, данных), 
необходимых для получения му-
ниципальной услуги, являются:

текст заявления не поддается 
прочтению;

наличие в заявлении и прилага-
ющих к нему документах неогово-
ренных исправлений, серьезных 
повреждений, не позволяющих 
однозначно истолковать их со-
держание;

отсутствие документа, удосто-
веряющего личность заинтересо-
ванного лица или его уполномо-
ченного представителя;

отсутствие документа, под-
тверждающего полномочия пред-
ставителя заинтересованного 
лица.

20.1. Лицами, уполномоченны-
ми на отказ в приеме документов, 
являются:

специалисты Комитета – в слу-
чае обращения заявителя за пре-
доставлением муниципальной 
услуги в Комитет;

специалисты МФЦ – в случае 
обращения заявителя за предо-
ставлением муниципальной услу-
ги через МФЦ. 

21. Перечень оснований для 
приостановления или отказа в 
предоставлении муниципальной 
услуги.

Приостановление в предостав-
лении муниципальной услуги 
осуществляется в случае, если на 
момент поступления в Комитет 
заявления об утверждении схе-
мы расположения земельного 
участка на рассмотрении Коми-
тета находится представленная 
ранее другим лицом схема рас-
положения земельного участка 
и местоположение земельных 
участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпада-
ет. В таком случае Комитет прини-
мает решение о приостановлении 
рассмотрения поданного позднее 
заявления об утверждении схемы 
расположения земельного участ-
ка и направляет такое решение 
заявителю.

Отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, предусмо-
тренной настоящим Регламен-
том, осуществляется в случаях, 
установленных пунктом 16 статьи 
10.11. и пунктом 8 статьи 39.11. 
Земельного кодекса Российской 
Федерации.

21.1. Лицами, уполномочен-
ными на отказ в предоставлении 
муниципальной услуги являются 
специалисты Комитета. Специа-
листы МФЦ не являются лицами, 
уполномоченными на принятие 
решения об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

22. Уведомление об отказе в 

предоставлении муниципальной 
услуги (о приостановлении предо-
ставления муниципальной услуги) 
оформляется в письменной фор-
ме с указанием причин, послужив-
ших основанием для отказа в пре-
доставлении (приостановления 
предоставления) муниципальной 
услуги.

23. Перечень услуг, которые 
являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления му-
ниципальной услуги, в том числе 
сведения о документе (докумен-
тах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной 
услуги:

1) подготовка схемы распо-
ложения земельного участка, в 
случае если земельный участок 
предстоит образовать и отсут-
ствует утвержденный проект ме-
жевания территории, в порядке в 
порядке, утвержденном Приказом 
Министерства экономического 
развития Российской Федерации 
от 27.11.2014г. №762 – выполня-
ется заявителем самостоятельно 
либо администрацией городского 
округа; 

2) выполнение кадастровых 
работ, в случае если земельный 
участок предстоит образовать и 
отсутствует утвержденный про-
ект межевания территории или 
границы испрашиваемого земель-
ного участка подлежат уточнению 
в соответствии с Федеральным 
законом «О государственном ка-
дастре недвижимости» - выполня-
ется кадастровым инженером;

3) осуществления кадастрового 
учета земельного участка, в слу-
чае если земельный участок пред-
стоит образовать и отсутствует 
утвержденный проект межевания 
территории или границы испра-
шиваемого земельного участка 
подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недви-
жимости» - выполняется филиа-
лом ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

4) получение технических усло-
вий подключения (технологиче-
ского присоединения) объектов 
к сетям инженерно-технического 
обеспечения, за исключением 
случаев, если в соответствии с 
разрешенным использованием 
земельного участка не предус-
матривается возможность стро-
ительства зданий, сооружений, 
и случаев проведения аукциона 
на право заключения договора 
аренды земельного участка для 
комплексного освоения террито-
рии или ведения дачного хозяйств 
– выполняется заявителем само-
стоятельно либо Комитетом.

25. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муни-
ципальная услуга.

Для ожидания приема заявите-
лям отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками) 
для возможности оформления до-
кументов.

Помещение Комитета по управ-
лению имуществом, в котором 
осуществляется прием заявите-
лей, оборудуется в соответствии 
с санитарными правилами и нор-
мами.

Места предоставления муни-
ципальной услуги должны быть 

оборудованы телефоном, ко-
пировальным аппаратом, ком-
пьютером, рабочими столами и 
стульями для посетителей, об-
разцами заполнения документов, 
бланками заявлений и канце-
лярскими принадлежностями, 
справочно-правовыми системами 
«Консультант Плюс» или «Гарант».

Помещение для сотрудника 
должно быть снабжено табличкой 
с указанием номера кабинета, ин-
формационными стендами, на ко-
торых размещается информация о 
днях и времени приема граждан, 
настоящий Регламент.

26. Прием заявителей осущест-
вляется специалистами Комитета 
по управлению имуществом или 
МФЦ в установленное для приема 
время в порядке очереди.

Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче заявления 
заявителем о предоставлении му-
ниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 
15 минут.

27. Срок регистрации заявле-
ния о предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренной 
настоящим Регламентом, - в тече-
ние одного рабочего дня (дня фак-
тического поступления заявления 
в Комитет).

28. Муниципальная услуга пре-
доставляется бесплатно.

29. Показателями оценки до-
ступности и качества предостав-
ления муниципальной услуги яв-
ляются:

соблюдение сроков предостав-
ления муниципальной услуги;

соблюдение порядка информи-
рования о муниципальной услуге;

отсутствие избыточных админи-
стративных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги;

возможность обжалования 
действий (бездействий) лиц, от-
ветственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также 
решений, принятых в процессе 
предоставления муниципальной 
услуги;

отсутствие обоснованных 
жалоб на принятые решения и 
действия лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной 
услуги;

получение услуги заявителем 
посредством МФЦ.

30. Иные требования, в том 
числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме.

Предоставление муниципаль-
ной услуги в электронной форме 
предполагает использование ин-
формационно-телекоммуника-
ционных технологий, в том числе 
Портала государственных услуг 
Свердловской области, и обеспе-
чивает возможность:

получения заявителем инфор-
мации о муниципальной услуге 
на Портале государственных услуг 
Свердловской области и на офи-
циальном сайте Верхнесалдинско-
го городского округа;

доступа к формам заявлений и 
иных документов, необходимых 
для получения муниципальной 
услуги, размещенных на Портале 
государственных услуг Свердлов-
ской области, для копирования и 
заполнения в электронном виде;

представлять документы в 

электронном виде;
осуществлять заявителями мо-

ниторинг хода предоставления 
муниципальной услуги.

30.1. Заявители имеют право 
на получение муниципальной 
услуги в многофункциональном 
центре предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг. 
Получение муниципальной услуги 
в многофункциональном центре 
предоставления государственных 
и муниципальных услуг осущест-
вляется в соответствии с соглаше-
нием, заключенным между Коми-
тетом по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского 
округа и многофункциональным 
центром предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг, 
с момента вступления в силу соот-
ветствующего соглашения о взаи-
модействии.

 31. В соответствии со статьей 
39.13. Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации аукцион по 
продаже земельного участка 
либо аукцион на право заключе-
ния договора аренды земельного 
участка, проводится в электрон-
ной форме, за исключением слу-
чаев, если земельный участок 
предоставляется гражданам для 
индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, дачного хо-
зяйства, садоводства, гражданам 
или крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хо-
зяйством его деятельности либо 
предназначен для сельскохозяй-
ственного производства.

Порядок проведения аукциона 
в электронной форме устанавли-
вается федеральным законом.

32. Аукцион является открытым 
по составу участников, за исклю-
чением следующих случаев:

участниками аукциона на пра-
во заключения договора аренды 
земельного участка для комплекс-
ного освоения территории или 
ведения дачного хозяйства, мо-
гут являться только юридические 
лица;

участниками аукциона по про-
даже земельного участка или про-
даже права на заключение дого-
вора аренды земельного участка 
для индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного 
подсобного хозяйства, дачного 
хозяйства, садоводства в случае, 
могут являться только граждане 
или в случае предоставления зе-
мельного участка для осуществле-
ния крестьянским (фермерским) 
хозяйством его деятельности 
- граждане и крестьянские (фер-
мерские) хозяйства.

33. В случае, если в соот-
ветствии с основным видом 
разрешенного использования 
земельного участка предусма-
тривается строительство зданий, 
сооружений, предоставление 
такого земельного участка осу-
ществляется путем проведения 
аукциона на право заключения 
договора аренды земельного 
участка, за исключением случаев 
проведения аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона 
на право заключения договора 
аренды земельного участка для 
индивидуального жилищного 
строительства, ведения личного 
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подсобного хозяйства, дачного хо-
зяйства, садоводства, гражданам 
или крестьянским (фермерским) 
хозяйствам для осуществления 
крестьянским (фермерским) хо-
зяйством его деятельности либо 
предназначен для сельскохозяй-
ственного производства. 

Раздел 3. Состав, последова-
тельность и сроки выполнения 
административных процедур 
(действий), требования к по-
рядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения 
административных процедур 
(действий) в электронной фор-
ме

Глава 1. Перечень админи-
стративных процедур

34. Предоставление муници-
пальной услуги включает в себя 
следующие процедуры:

образование земельного участ-
ка;

принятие решения о проведе-
нии аукциона;

подготовка и опубликование 
в «Салдинской газете» (далее - 
официальное печатное издание) 
и размещение на официальном 
сайте Российской Федерации в 
информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет» для 
размещения информации о про-
ведении торгов, определенном 
Правительством Российской Фе-
дерации, по адресу: www.torgi.
gov.ru и официальном сайте го-
родского округа www. v-salda.ru 
(далее – официальный сайт город-
ского округа) извещения о прове-
дении аукциона;

прием и регистрация заявок на 
участие в аукционе (далее - зая-
вок);

рассмотрение заявок;
проведение аукциона;
предоставление земельного 

участка путем подписания дого-
вора аренды (купли-продажи) зе-
мельного участка.

35. Блок-схема предоставления 
муниципальной услуги приведена 
в приложении к настоящему ре-
гламенту.

Глава 2. Образование земель-
ного участка

36. В случае проведения аук-
циона по инициативе органов 
местного самоуправления (ад-
министрации городского округа) 
специалист Комитета выполняет 
следующие действия:

1) подготавливает запрос в 
отдел архитектуры и градостро-
ительства администрации город-
ского округа и получает от него 
сведения о земельном участке 
(разрешенном использовании, 
наличии охранных и санитарных 
зон, соответствии испрашиваемой 
цели использования земельного 
участка правилам землепользо-
вания и застройки, максимально 
и (ил) минимально допустимых 
параметрах разрешенного стро-
ительства объекта капитального 
строительства (за исключением 
случае, если в соответствии с 
разрешенным использованием 
земельного участка не предпо-
лагается строительство зданий 
и сооружений, а также случаев 
проведения аукциона на право 

заключения договора аренды зе-
мельного участка для комплекс-
ного освоения территории или 
ведения дачного хозяйства);

2) запрашивает в порядке меж-
ведомственного информационно-
го взаимодействия в Управлении 
Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области следующие документы:

кадастровый паспорт объекта 
недвижимости;

кадастровую выписку о земель-
ном участке;

кадастровый план территории;
выписку из единого государ-

ственного реестра прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним, 
содержащую сведения о земель-
ном участке;

справку о содержании правоу-
станавливающих документов;

3) в случае, если земельный 
участок предстоит образовать и 
отсутствует утвержденный проект 
межевания территории, запраши-
вает в отделе архитектуры и гра-
достроительства администрации 
городского округа схему располо-
жения земельного участка;

4) подготавливает распоряже-
ние Комитета об утверждении 
схемы расположения земельного 
участка; 

5) организует выполнение в 
отношении земельного участка, 
предполагаемого к выставлению 
на аукцион, в соответствии с тре-
бованиями, установленными Фе-
деральным законом от 24.07.2007 
N 221-ФЗ «О государственном 
кадастре недвижимости», работ, 
в результате которых обеспечи-
вается подготовка документов, 
содержащих необходимые для 
осуществления государственного 
кадастрового учета сведения о 
таком земельном участке (далее 
- кадастровые работы), государ-
ственный кадастровый учет зе-
мельного участка;

6) запрашивает в организациях, 
эксплуатирующих сети инженер-
но-технического обеспечения, и 
получает от них сведения о тех-
нических условиях подключения 
(технологического присоедине-
ния) объектов к сетям инженер-
но-технического обеспечения 
и плате за подключение (техно-
логическое присоединение), за 
исключением случае, если в соот-
ветствии с разрешенным исполь-
зованием земельного участка не 
предполагается строительство 
зданий и сооружений, а также 
случаев проведения аукциона на 
право заключения договора арен-
ды земельного участка для ком-
плексного освоения территории 
или ведения дачного хозяйства;

37. Кадастровые работы выпол-
няются кадастровым инженером 
на основании заключаемого с ним 
в соответствии с требованиями 
законодательства о закупках това-
ров, работ, услуг договора на вы-
полнение кадастровых работ.

38. Срок исполнения проце-
дуры проведения работ по об-
разованию земельного участка 
составляет не более трех месяцев 
без учета срока выполнения ра-
бот, предусмотренных пунктом 37 
настоящего Административного 
регламента.

39. Образование земельного 

участка для его продажи или пре-
доставления в аренду может осу-
ществляться по инициативе заин-
тересованного в предоставлении 
земельного участка лица. В этом 
случае образование земельного 
участка и подготовка аукциона 
осуществляются в следующем по-
рядке:

1) подготовка заинтересован-
ным в предоставлении земельно-
го участка лицом схемы располо-
жения земельного участка, если 
земельный участок предстоит об-
разовать и не утвержден проект 
межевания территории, в грани-
цах которой предусмотрено обра-
зование земельного участка 

2) обращение заинтересован-
ного в предоставлении земель-
ного участка лица в Комитет с за-
явлением об утверждении схемы 
расположения земельного участ-
ка, если земельный участок пред-
стоит образовать и не утвержден 
проект межевания территории, в 
границах которой предусмотрено 
образование земельного участка, 
с указанием цели использования 
земельного участка;

3) проверка Комитетом нали-
чия или отсутствия оснований 
для утверждении схемы располо-
жения участка, предусмотренных 
пунктом 16 статьи 11.10 и подпун-
ктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 
39.11 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

4) принятие и направление 
заявителю в срок не более двух 
месяцев со дня поступления за-
явления об утверждении схемы 
расположения земельного участ-
ка решения о ее утверждении с 
приложением этой схемы или ре-
шения об отказе в ее утверждении 
с указанием оснований для приня-
тия такого решения;

5) в случае если на момент по-
ступления заявления об утверж-
дении схемы расположения 
земельного участка на рассмо-
трении в Комитете уже находится 
представленная ранее другим ли-
цом схема расположения земель-
ного участка и местоположение 
земельных участков, образование 
которых предусмотрено этими 
схемами, частично или полностью 
совпадает, Комитет принимает 
решение о приостановлении рас-
смотрения поданного позднее 
заявления до принятия решения 
об утверждении (либо об отказе в 
утверждении) ранее представлен-
ной схемы расположения земель-
ного участка и направляет такое 
решение заявителю;

6) обеспечение заинтересован-
ным в предоставлении земель-
ного участка лицом выполнения 
кадастровых работ в целях об-
разования земельного участка 
в соответствии с утвержденным 
проектом межевания территории 
или утвержденной в соответствии 
с подпунктом 4 настоящего пункта 
схемой расположения земельного 
участка;

7) осуществление на основа-
нии заявления заинтересованно-
го в предоставлении земельного 
участка лица государственного 
кадастрового учета земельного 
участка;

8) получение в организациях, 
эксплуатирующих сети инженер-
но-технического обеспечения, и 

получает от них сведения о тех-
нических условиях подключения 
(технологического присоедине-
ния) объектов к сетям инженер-
но-технического обеспечения, за 
исключением случае, если в соот-
ветствии с разрешенным исполь-
зованием земельного участка не 
предполагается строительство 
зданий и сооружений, а также 
случаев проведения аукциона на 
право заключения договора арен-
ды земельного участка для ком-
плексного освоения территории 
или ведения дачного хозяйства

9) обращение заинтересован-
ного в предоставлении земельно-
го участка лица в Комитет с заяв-
лением о проведении аукциона с 
указанием кадастрового номера 
такого земельного участка и цели 
использования земельного участ-
ка.

40. Результатом исполнения 
административной процедуры яв-
ляется наличие образованного зе-
мельного участка, поставленного 
на государственный кадастровый 
учет.

Глава 3. Принятие решения о 
проведении аукциона

41. Основанием для начала 
исполнения административной 
процедуры является наличие зе-
мельного участка, поставленного 
на государственный кадастровый 
учет.

42. При поступлении от заинте-
ресованного в предоставлении зе-
мельного участка лица заявления 
о проведении аукциона Комитет 
проводит проверку наличия или 
отсутствия оснований, предусмо-
тренных пунктом 8 статьи 39.11 
Земельного кодекса Российской 
Федерации, принимает решение 
о проведении аукциона в срок не 
более чем два месяца со дня по-
ступления соответствующего за-
явления либо решение об отказе 
в проведении аукциона при нали-
чии хотя бы одного из указанных 
в Земельном кодексе Российской 
Федерации оснований.

43. Начальной ценой предмета 
аукциона по продаже земельно-
го участка является по выбору 
Комитета рыночная стоимость 
такого земельного участка, опре-
деленная в соответствии с Феде-
ральным законом от 29 июля 1998 
года №135-ФЗ «Об оценочной 
деятельности в Российской Феде-
рации» (далее - Федеральный за-
кон «Об оценочной деятельности 
в Российской Федерации»), или 
кадастровая стоимость такого зе-
мельного участка, если результа-
ты государственной кадастровой 
оценки утверждены не ранее чем 
за пять лет до даты принятия ре-
шения о проведении аукциона.

44. Начальная цена предмета 
аукциона на право заключения 
договора аренды земельного 
участка устанавливается по выбо-
ру Комитета в размере ежегодной 
арендной платы, определенной 
по результатам рыночной оценки 
в соответствии с Федеральным 
законом «Об оценочной деятель-
ности в Российской Федерации», 
или в размере не менее полутора 
процентов кадастровой стоимо-
сти такого земельного участка, 
если результаты государственной 
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кадастровой оценки утверждены 
не ранее чем за пять лет до даты 
принятия решения о проведении 
аукциона.

45. В случае проведения аук-
циона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка 
для комплексного освоения тер-
ритории или ведения дачного 
хозяйства (за исключением слу-
чая проведения аукциона в соот-
ветствии с пунктом 7 статьи 39.18 
Земельного кодекса Российской 
Федерации) начальной ценой 
предмета аукциона на право за-
ключения договора аренды тако-
го земельного участка является 
размер первого арендного плате-
жа, определенный по результатам 
рыночной оценки в соответствии 
с Федеральным законом «Об оце-
ночной деятельности в Россий-
ской Федерации».

46. Специалист Комитета осу-
ществляет подготовку распоряже-
ния Комитета о проведении аукци-
она в течение 15 дней с момента 
получения отчета об определении 
начальной цены предмета аук-
циона по результатам рыночной 
оценки в соответствии с Феде-
ральным законом «Об оценочной 
деятельности в Российской Феде-
рации». В случае если начальная 
цена предмета аукциона опреде-
ляется от кадастровой стоимости 
земельного участка подготовка 
распоряжения Комитета о про-
ведении аукциона осуществля-
ется в течение 15 дней с момента 
проведения кадастрового учета 
земельного участка при наличии 
сведений о технических условиях 
подключения (технологического 
присоединения) объектов к сетям 
инженерно-технического обеспе-
чения.

47. Результатом исполнения 
административной процедуры 
является принятие распоряжения 
Комитета о проведении аукциона.

Глава 4. Подготовка и опубли-
кование в официальном печат-
ном издании и размещение на 
официальном сайте извещения 
о проведении аукциона

48. Основанием для начала ис-
полнения административной про-
цедуры является принятие распо-
ряжения Комитета о проведении 
аукциона.

49. Специалист Комитета осу-
ществляет подготовку извещения 
о проведении аукциона.

Извещение должно содержать 
следующие сведения:

1) наименование организатора 
аукциона;

2) наименование органа мест-
ного самоуправления, приняв-
шего решение о проведении аук-
циона, о реквизитах указанного 
решения;

3) место, дата, время и порядок 
проведения аукциона;

4) предмет аукциона (в том чис-
ле сведения о местоположении, 
площади и кадастровом номере 
земельного участка), права на 
земельный участок, ограничения 
этих прав, разрешенное исполь-
зование и принадлежность зе-
мельного участка к определенной 
категории земель, а также макси-
мально и (или) минимально допу-
стимые параметры разрешенного 

строительства объекта капиталь-
ного строительства (за исключе-
нием случаев, если в соответствии 
с основным видом разрешенного 
использования земельного участ-
ка не предусматривается стро-
ительство здания, сооружения), 
технические условия подключе-
ния (технологического присое-
динения) объекта капитального 
строительства к сетям инженер-
но-технического обеспечения, 
предусматривающие предельную 
свободную мощность существую-
щих сетей, максимальную нагруз-
ку и сроки подключения объекта 
капитального строительства к 
сетям инженерно-техническо-
го обеспечения, срок действия 
технических условий, плата за 
подключение (технологическое 
присоединение) на дату опубли-
кования указанного извещения 
(за исключением случаев, если в 
соответствии с основным видом 
разрешенного использования 
земельного участка не предусма-
тривается строительство здания, 
сооружения, и случаев проведе-
ния аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного 
участка для комплексного освое-
ния территории или ведения дач-
ного хозяйства);

5) начальная цена предмета 
аукциона;

6) «шаг аукциона»;
7) форма заявки, порядок при-

ема заявок, адрес места приема, 
дата и время начала и окончания 
приема заявок;

8) размер задатка, порядок его 
внесения участниками аукциона и 
возврата им задатка, банковские 
реквизиты счета для перечисле-
ния задатка;

9) срок аренды земельного 
участка в случае проведения аук-
циона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка;

10) размер ежегодной аренд-
ной платы при предоставлении 
земельного участка юридическо-
му лицу в аренду для комплексно-
го освоения территории или веде-
ния дачного хозяйства.

50. Специалист Комитета на-
правляет в администрацию го-
родского округа текст извещения 
о проведении аукциона и проект 
договора купли-продажи, или 
договора аренды, или договора 
о комплексном освоении терри-
тории для опубликования изве-
щения о проведении аукциона в 
официальном печатном издании и 
размещения его на официальном 
сайте городского округа не менее 
чем за 30 дней до дня проведения 
аукциона.

51. Специалист Комитета обе-
спечивает размещение извеще-
ния о проведении аукциона и 
проекта договора купли-продажи, 
или договора аренды, или догово-
ра о комплексном освоении тер-
ритории на официальном сайте 
Российской Федерации www.torgi.
gov.ru не менее чем за 30 дней до 
дня проведения аукциона.

52. Комитет вправе отказаться 
от проведения аукциона не позд-
нее чем за 15 дней до дня его про-
ведения.

В этом случае специалист Ко-
митета направляет в администра-
цию городского округа текст из-
вещения об отказе в проведении 

аукциона для опубликования в 
официальном печатном издании 
и размещения на официальном 
сайте городского округа, а также 
обеспечивает размещение изве-
щения об отказе в проведении 
аукциона на официальном сайте 
Российской Федерации www.torgi.
gov.ru в течение трех дней с мо-
мента принятия решения об отка-
зе в проведении аукциона,

53. Срок подготовки извещения 
о проведении аукциона составля-
ет не более пяти дней с момента 
принятия решения о проведении 
аукциона.

54. Результатом исполнения 
административной процедуры 
является опубликование в офици-
альном печатном издании и раз-
мещение на официальном сайте 
городского округа, а также офици-
альном сайте Российской Федера-
ции www.torgi.gov.ru извещения о 
проведении аукциона.

Глава 5. Прием и регистрация 
заявок

55. Основанием для начала 
исполнения административной 
процедуры является личное об-
ращение заинтересованного 
в предоставлении земельного 
участка лица с заявкой к специ-
алисту Комитета. В дальнейшем 
заинтересованные в предостав-
лении земельного участка лица, 
подавшие заявки, именуются «зая-
вителями». Заявка подается в двух 
экземплярах. К заявке прилагают-
ся документы, перечень которых 
указывается в извещении о прове-
дении аукциона, а именно:

1) заявка на участие в аукционе 
по установленной в извещении 
о проведении аукциона форме с 
указанием реквизитов счета для 
возврата задатка; 

2) копии документов, удостове-
ряющие личность заявителя (для 
граждан);

3) надлежащим образом заве-
ренный перевод на русский язык 
документов о государственной 
регистрации юридического лица 
в соответствии с законодатель-
ством иностранного государства в 
случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо;

4) документы, подтверждающие 
внесение задатка.

56. Специалист Комитета вы-
полняет следующие действия:

1) проверяет документы, удо-
стоверяющие личность заявителя 
либо его представителя;

2) проверяет полномочия пред-
ставителя заявителя в случае об-
ращения представителя заявите-
ля;

3) проверяет форму и содержа-
ние представленной заявителем 
заявки;

4) осуществляет проверку нали-
чия всех необходимых докумен-
тов и правильность их оформле-
ния, удостоверяясь в том, что:

фамилия, имя, отчество фи-
зического лица, адрес его места 
жительства написаны полностью, 
указаны реквизиты счета для воз-
врата задатка,

указано полное наименование 
юридического лица, его место-
нахождение, основной государ-
ственный регистрационный но-
мер,

документы не содержат серьез-
ных повреждений, исправлений, 
наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их со-
держание,

срок действия доверенности 
уполномоченного лица не истек;

5) в случае необходимости по-
могает заявителю оформить заяв-
ку;

6) консультирует заявителя о 
порядке и сроках исполнения му-
ниципальной услуги;

7) принимает заявку и прило-
женные к ней документы;

8) регистрирует заявку в день 
ее поступления, указывает на 
бланке заявки ее номер, дату и 
время поступления;

9) выдает заявителю экземпляр 
зарегистрированной заявки с ука-
занием даты получения уведом-
ления о допуске либо об отказе в 
допуске к участию в аукционе;

10) запрашивает в Федераль-
ной налоговой службе Российской 
Федерации сведения, подтверж-
дающие факт внесения сведений о 
заявителе в единый государствен-
ный реестр юридических лиц или 
единый государственный реестр 
индивидуальных предпринимате-
лей, в срок, не превышающий од-
ного дня с момента регистрации 
заявки.

56. В случае поступления за-
явки на участие в аукционе по 
истечении срока приема заявок 
специалист Комитета возвращает 
эту заявку с отметкой об отказе в 
приеме документов с указанием 
причины отказа в день ее посту-
пления заявителю или его упол-
номоченному представителю под 
роспись вместе с прилагаемыми к 
ней документами.

57. Заявитель имеет право ото-
звать принятую специалистом Ко-
митета заявку до дня окончания 
срока приема заявок, уведомив 
Комитет об этом в письменной 
форме.

58. Результатом исполнения ад-
министративной процедуры явля-
ются зарегистрированные заявки.

Глава 6. Рассмотрение заявок

59. Основанием для начала ис-
полнения административной про-
цедуры является окончание срока 
приема заявок.

Процедура рассмотрения зая-
вок на участие в аукционе начина-
ется после даты окончания прие-
ма заявок, указанной в извещении 
о проведении аукциона.

60. Специалист Комитета про-
водит проверку заявки и при-
ложенных к ней документов на 
отсутствие оснований, предусмо-
тренных пунктом 62 настоящего 
Административного регламента, 
и обеспечивает рассмотрение 
заявки на заседании аукционной 
комиссии (далее - комиссия).

Заседания комиссии проводят-
ся в дни, указанные в извещении о 
проведении аукциона.

61. Для обеспечения работы 
комиссии специалист Комитета в 
день рассмотрения заявок запра-
шивает в выписку из лицевого сче-
та Комитета, указанного в извеще-
нии о проведении аукциона, для 
определения факта поступления 
задатка, перечисленного заявите-
лем.
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62. Заявитель не допускается 
к участию в аукционе по следую-
щим основаниям:

1) непредставление указанных 
в извещении о проведении аук-
циона необходимых для участия 
в аукционе документов или пре-
доставление недостоверных све-
дений;

2) непоступление задатка на 
счет, указанный в извещении о 
проведении аукциона, на дату 
рассмотрения заявок на участие в 
аукционе;

3) подача заявки на участие в 
аукционе лицом, которое в соот-
ветствии с Земельным кодексом 
Российской Федерации и другими 
федеральными законами не имеет 
права быть участником конкрет-
ного аукциона, покупателем зе-
мельного участка или приобрести 
земельный участок в аренду;

4) наличие сведений о заявите-
ле, об учредителях (участниках), о 
членах коллегиальных исполни-
тельных органов заявителя, лицах, 
исполняющих функции едино-
личного исполнительного органа 
заявителя, являющегося юридиче-
ским лицом, в предусмотренном 
пунктом 27 статьи 39.12 Земельно-
го кодекса Российской Федерации 
реестре недобросовестных участ-
ников аукциона.

63. Комиссия большинством 
голосов с учетом оснований для 
отказа, указанных в пункте 62 
настоящего Административного 
регламента, принимает одно из 
следующих решений:

о признании заявителя участни-
ком аукциона;

об отказе в допуске заявителя 
к участию в аукционе (при нали-
чии оснований, предусмотренных 
пунктом 42 настоящего Админи-
стративного регламента).

Отказ в допуске к участию в аук-
ционе по иным основаниям, кро-
ме предусмотренных пунктом 62 
настоящего Административного 
регламента, не допускается.

64. В ходе заседания комиссии 
ведется протокол рассмотрения 
заявок на участие в аукционе, ко-
торый должен содержать сведе-
ния о заявителях, допущенных к 
участию в аукционе и признанных 
участниками аукциона, датах по-
дачи заявок, внесенных задатках, 
а также сведения о заявителях, не 
допущенных к участию в аукцио-
не, с указанием причин отказа в 
допуске к участию в нем.

Протокол рассмотрения заявок 
на участие в аукционе подписыва-
ется комиссией не позднее одного 
дня со дня их рассмотрения и раз-
мещается на официальном сайте 
городского округа, а также офици-
альном сайте Российской Федера-
ции www.torgi.gov.ru не позднее 
чем на следующий день после дня 
подписания протокола. Заявитель 
становится участником аукциона с 
даты подписания протокола рас-
смотрения заявок.

65. Заявители, признанные 
участниками аукциона, и заяви-
тели, не допущенные к участию в 
аукционе, уведомляются о при-
нятом решении не позднее дня 
следующего после подписания 
протокола рассмотрения заявок. 

66. На основании протокола 
рассмотрения заявок Комитет в 
течение 3 рабочих дней возвра-

щает задатки заявителям, не допу-
щенным к участию в аукционе.

67. В случае отзыва заявителем 
заявки до дня окончания срока 
приема заявок Комитет возвраща-
ет заявителю внесенный им зада-
ток в течение 3 рабочих дней со 
дня поступления уведомления об 
отзыве заявки.

В случае отзыва заявки заявите-
лем позднее дня окончания срока 
приема заявок задаток возвраща-
ется в порядке, установленном 
для участников аукциона. Сумма 
задатка перечисляется на счет, 
реквизиты которого указаны в за-
явке.

68. Результатом исполнения 
административной процедуры 
является подписание протокола 
рассмотрения заявок.

Глава 7. Проведение аукцио-
на

69. Основанием для начала 
исполнения административной 
процедуры является наступление 
даты и времени, указанных в из-
вещении о проведении аукциона. 
Проведение аукциона осущест-
вляет комиссия. 

70. Участникам аукциона разъ-
ясняются правила проведения 
аукциона (сведения о том, что по-
бедителем аукциона становится 
участник, номер билета которого 
был назван аукционистом послед-
ним, а также о том, что уплатить 
цену предмета аукциона за вы-
четом суммы задатка победитель 
аукциона должен в течение 10 
дней с момента заключения дого-
вора аренды или купли-продажи).

71. Участник аукциона уча-
ствует в аукционе лично либо 
через представителя, имеющего 
доверенность о наделении пол-
номочиями участника аукциона 
с правом подачи предложений о 
цене предмета аукциона и правом 
подписи документов.

72. Участникам аукциона выда-
ются пронумерованные билеты, 
которые они поднимают после 
оглашения аукционистом началь-
ной цены предмета аукциона и 
каждой очередной цены в случае, 
если готовы заключить договор 
аренды (купли-продажи) в соот-
ветствии с этой ценой. Каждую 
последующую цену аукционист 
назначает путем увеличения те-
кущей цены на «шаг аукциона». 
После объявления очередной 
цены аукционист называет номер 
билета участника аукциона, кото-
рый первым поднял билет, и ука-
зывает на этого участника аукци-
она. Затем аукционист объявляет 
следующую цену в соответствии с 
«шагом аукциона».

При отсутствии участников 
аукциона, готовых заключить до-
говор в соответствии с названной 
аукционистом ценой, аукционист 
повторяет эту цену три раза. Если 
после троекратного объявления 
очередной цены ни один из участ-
ников аукциона не поднял билет, 
аукцион завершается.

73. Победителем аукциона 
признается участник аукциона, 
предложивший наибольшую цену 
предмета аукциона, номер билета 
которого был назван аукциони-
стом последним.

74. Результаты аукциона 

оформляются протоколом, ко-
торый подписывается председа-
телем комиссии, ее секретарем 
и победителем аукциона в день 
проведения аукциона. Протокол 
о результатах аукциона составля-
ется в двух экземплярах, один из 
которых передается победителю 
аукциона, а второй остается у ор-
ганизатора аукциона. В протоколе 
также указываются:

сведения о месте, дате и време-
ни проведения аукциона;

предмет аукциона, в том числе 
сведения о местоположении и 
площади земельного участка;

сведения об участниках аукци-
она, о начальной цене предмета 
аукциона, последнем и предпо-
следнем предложениях о цене 
предмета аукциона;

наименование и место нахож-
дения (для юридического лица), 
фамилия, имя и (при наличии) 
отчество, место жительства (для 
гражданина) победителя аукци-
она и иного участника аукциона, 
который сделал предпоследнее 
предложение о цене предмета 
аукциона;

сведения о последнем предло-
жении о цене предмета аукциона.

Протокол о результатах аукцио-
на размещается на официальном 
сайте городского округа, а также 
официальном сайте Российской 
Федерации www.torgi.gov.ru в те-
чение одного рабочего дня со дня 
подписания данного протокола.

75. В течение 3 рабочих дней 
со дня подписания протокола о 
результатах аукциона Комитет 
возвращает задатки лицам, уча-
ствовавшим в аукционе, но не по-
бедившим в нем, путем перевода 
сумм задатков на счета, реквизиты 
которых указаны в заявках. 

76. В случае если в аукционе 
участвовал только один участник 
или при проведении аукциона не 
присутствовал ни один из участ-
ников аукциона либо в случае 
если после троекратного объяв-
ления предложения о начальной 
цене предмета аукциона не по-
ступило ни одного предложения о 
цене предмета аукциона, которое 
предусматривало бы более высо-
кую цену предмета аукциона, аук-
цион признается несостоявшимся.

77. Результатом исполнения 
административной процедуры 
является подписанный протокол о 
результатах аукциона.

Глава 8. Предоставление зе-
мельного участка путем под-
писания договора аренды 
(купли-продажи) земельного 
участка

78. Основанием для начала ис-
полнения административной про-
цедуры является протокол о рас-
смотрении заявок либо протокол 
о результатах аукциона.

79. В случае если на основании 
результатов рассмотрения заявок 
на участие в аукционе принято ре-
шение об отказе в допуске к уча-
стию в аукционе всех заявителей 
или о допуске к участию в аукци-
оне и признании участником аук-
циона только одного заявителя, 
аукцион признается несостояв-
шимся.

80. В случае если аукцион при-
знан несостоявшимся и только 

один заявитель признан участни-
ком аукциона, Комитет в течение 
10 дней со дня подписания про-
токола о рассмотрении заявок на 
участие в аукционе, направляет 
заявителю три экземпляра под-
писанного проекта договора куп-
ли-продажи или проекта договора 
аренды земельного участка.

81. Победителю аукциона Ко-
митет в течение 10 дней со дня 
подписания протокола о резуль-
татах аукциона три экземпляра 
подписанного проекта договора 
купли-продажи или проекта дого-
вора аренды земельного участка.

82. Не допускается заключение 
указанных в пунктах 80 и 81 насто-
ящего Административного регла-
мента договоров ранее чем через 
10 дней со дня размещения ин-
формации о результатах аукциона 
на официальном сайте Россий-
ской Федерации www.torgi.gov.ru.

83. Задаток, внесенный лицом, 
признанным победителем аук-
циона, задаток, внесенный иным 
лицом, с которым договор куп-
ли-продажи или договор аренды 
земельного участка заключается 
в соответствии с пунктами 79, 80 
настоящего Административно-
го регламента, засчитываются в 
оплату приобретаемого земель-
ного участка или в счет арендной 
платы за него. Задатки, внесенные 
этими лицами, не заключившими 
в установленном настоящим Ад-
министративным регламентом по-
рядке договоры купли-продажи 
или договоры аренды земельного 
участка вследствие уклонения от 
заключения указанных договоров, 
не возвращаются.

84. Не допускается требовать 
от победителя аукциона, иного 
лица, с которым договор куп-
ли-продажи или договор аренды 
земельного участка заключается 
в соответствии с настоящим Адми-
нистративным регламентом, воз-
мещение расходов, связанных с 
выполнением кадастровых работ 
в отношении земельного участка, 
являющегося предметом указан-
ных договоров, а также расходов, 
связанных с организацией и про-
ведением аукциона.

85. Комитет вправе объявить 
о проведении повторного аукци-
она, в случае если аукцион был 
признан несостоявшимся и лицо, 
подавшее единственную заявку 
на участие в аукционе, заявитель, 
признанный единственным участ-
ником аукциона, или единствен-
ный принявший участие в аукци-
оне участник в течение 30 дней 
со дня направления им проекта 
договора купли-продажи или про-
екта договора аренды земельного 
участка, а в случае, предусмотрен-
ном пунктом 24 статьи 39.12. Зе-
мельного кодекса Российской Фе-
дерации, также проекта договора 
о комплексном освоении террито-
рии не подписали и не представи-
ли в Комитет указанные договоры 
(при наличии указанных лиц). При 
этом условия повторного аукцио-
на могут быть изменены.

86. Если аукцион проводится 
в целях предоставления земель-
ного участка в аренду для ком-
плексного освоения территории, 
одновременно с договором арен-
ды земельного участка лицу, с 
которым заключается указанный 
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договор, направляются также два 
экземпляра проекта договора о 
комплексном освоении террито-
рии, подписанного уполномочен-
ным должностным лицом Админи-
страции городского округа.

87. Если договор купли-про-
дажи или договор аренды зе-
мельного участка, а в случае, 
предусмотренном настоящим 
Административным регламентом, 
также договор о комплексном 
освоении территории в течение 
30 дней со дня направления по-
бедителю аукциона проектов 
указанных договоров не были им 
подписаны и представлены в Ко-
митет, Комитет предлагает заклю-
чить указанные договоры иному 
участнику аукциона, который 
сделал предпоследнее предложе-
ние о цене предмета аукциона, по 
цене, предложенной победителем 
аукциона.

88. В случае если в течение 30 
дней со дня направления участ-
нику аукциона, который сделал 
предпоследнее предложение о 
цене предмета аукциона, проекта 
договора купли-продажи или про-
екта договора аренды земельного 
участка, а в случае, предусмотрен-
ном настоящим Административ-
ным регламентом, также проекта 
договора о комплексном освое-
нии территории, этот участник не 
представил в уполномоченный 
орган подписанные им договоры, 
Комитет вправе объявить о прове-
дении повторного аукциона или 
распорядиться земельным участ-
ком иным образом в соответствии 
с Земельным кодексом Россий-
ской Федерации.

89. Сведения о победителях 
аукционов, уклонившихся от за-
ключения договора купли-про-
дажи или договора аренды зе-
мельного участка, являющегося 
предметом аукциона, и об иных 
лицах, с которыми указанные до-
говоры заключаются в соответ-
ствии с настоящим Администра-
тивным регламентом, и которые 
уклонились от их заключения, 
включаются в реестр недобросо-
вестных участников аукциона.

Специалист Комитета направ-
ляет указанные выше сведения 
в уполномоченный Правитель-
ством Российской Федерации 
орган исполнительной власти, 
который осуществляет ведение 
реестра недобросовестных участ-
ников аукциона в порядке и сро-
ки, установленные статьей 39.12. 
Земельного кодекса Российской 
Федерации.

90. Результатом исполнения 
административной процедуры 
является заключенный договор 
аренды земельного участка или 
договор купли-продажи земель-
ного участка.

Раздел 4. Формы контроля за 
исполнением административ-
ного регламента

91. Контроль соблюдения по-
следовательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и приняти-
ем решений специалистами Коми-
тета осуществляет председатель 
Комитета.

Текущий контроль осущест-

вляется путем проведения пред-
седателем Комитета проверок 
соблюдения и исполнения специ-
алистами Комитета положений на-
стоящего Регламента. 

Текущий контроль соблюде-
ния работниками МФЦ после-
довательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами осуществляется 
должностными лицами МФЦ, от-
ветственными за организацию 
работы по оказанию муниципаль-
ной услуги, и руководством МФЦ 
(в соответствии с должностными 
обязанностями).

92. Контроль полноты и каче-
ства предоставления муници-
пальной услуги включает в себя 
проведение проверок (плано-
вых и внеплановых), выявление 
и устранение нарушений прав 
заявителей, рассмотрение, при-
нятие решений об устранении 
соответствующих нарушений и 
подготовку ответов на обращения 
заявителей, содержащих жалобы 
на действия (бездействие) специ-
алистов Комитета.

По результатам проведенных 
проверок, в случае выявления 
нарушений прав заявителей, 
фактов систематического или 
грубого нарушения положений 
настоящего Регламента или иных 
нормативных правовых актов в 
процессе предоставления муни-
ципальной услуги, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной 
ответственности в соответствии с 
действующим законодательством 
Российской Федерации.

93. Ответственность специали-
стов закрепляется их должностны-
ми инструкциями в соответствии с 
требованиями действующего за-
конодательства.

94. Ответственность должност-
ных лиц за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги:

должностные лица Комитета 
несут ответственность за решения 
и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в соответствии с действу-
ющим законодательством и поло-
жениями должностных регламен-
тов и инструкций.

95. Самостоятельной формой 
контроля является контроль пре-
доставления муниципальной ус-
луги со стороны граждан, их объ-
единений и организаций.

Раздел 5. Досудебный (внесу-
дебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляю-
щего услугу, а также должност-
ного лица и принимаемого им 
решения по предоставлению 
услуги

96. Заявитель имеет право об-
ратиться с жалобой на решение и 
(или) действие (бездействие) Ко-
митета, должностных лиц Комите-
та, принятые в ходе предоставле-
ния муниципальной услуги. 

97. Заявитель может обратить-
ся с жалобой, в том числе в следу-
ющих случаях:

а) нарушение срока регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя до-
кументов, не предусмотренных 
нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами 
Свердловской области, муници-
пальными правовыми актами го-
родского округа для предоставле-
ния муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, 
предоставление которых пред-
усмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, му-
ниципальными правовыми акта-
ми городского округа для предо-
ставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

д) отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

е) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

ж) отказ Комитета, должностно-
го лица Комитета в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение уста-
новленного срока устранения та-
ких исправлений.

98. Случаи оставления жалобы 
без ответа:

1) наличие в жалобе нецензур-
ных либо оскорбительных выра-
жений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жа-
лобе.

99. В удовлетворении жалобы 
отказывается в следующих случа-
ях:

1) наличие вступившего в за-
конную силу решения суда, арби-
тражного суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, пол-
номочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жалобе, 
принятого ранее в соответствии 
с требованиями настоящего Ре-
гламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

100. Основанием для начала 
досудебного (внесудебного) об-
жалования является поступление 
жалобы в Комитет.

Жалоба подается в письменной 
форме, в том числе при личном 
приеме заявителя, или в элек-
тронном виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте.

Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия 
(бездействие) которого обжалу-
ются;

б) фамилию, имя, отчество (по-
следнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя 
- физического лица либо наиме-
нование, сведения о месте нахож-
дения заявителя - юридического 
лица, а также номер (номера) кон-
тактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ за-
явителю;

в) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо му-
ниципального служащего;

г) доводы, на основании кото-
рых заявитель не согласен с реше-
нием и действием (бездействием) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, его должност-
ного лица либо муниципального 
служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

101. В случае подачи жалобы 
при личном приеме заявитель 
представляет документ, удостове-
ряющий его личность в соответ-
ствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

102. В случае если жалоба по-
дается через представителя зая-
вителя, представляется документ, 
подтверждающий полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представ-
лена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и под-
писанная руководителем заяви-
теля или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юри-
дических лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

103. В электронном виде жало-
ба может быть подана заявителем 
посредством официального сайта 
городского округа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

При подаче жалобы в электрон-
ном виде документы, указанные 
в пункте 102 настоящего Регла-
мента, могут быть представлены 
в форме электронных документов, 
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подписанных электронной подпи-
сью, вид которой предусмотрен 
законодательством Российской 
Федерации, при этом документ, 
удостоверяющий личность заяви-
теля, не требуется.

104. Жалоба на решения, дей-
ствия (бездействие) Комитета, 
должностного лица Комитета, му-
ниципального служащего Комите-
та подается в Комитет и адресует-
ся председателю Комитета (лицу, 
его замещающему) по адресу: 
624760, Свердловская область, г. 
Верхняя Салда, ул. Энгельса, д.46, 
кабинет 57.

105. Жалоба должна быть рас-
смотрена в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее реги-
страции, а в случае обжалования 
отказа Комитета, должностного 
лица Комитета, муниципального 
служащего Комитета в приёме 
документов у заявителя либо в ис-
правлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалова-
ния нарушения установленного 

срока таких исправлений – в тече-
ние пяти рабочих дней со дня её 
регистрации.

106. Жалоба, поступившая в 
письменной форме в орган, пре-
доставляющий муниципальную 
услугу, подлежит обязательной 
регистрации в журнале учета жа-
лоб (далее - Журнал) не позднее 
следующего рабочего дня со дня 
ее поступления с присвоением ей 
регистрационного номера.

107. По результатам рассмотре-
ния жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в 
том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления 
допущенных Комитетом опечаток 
и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципаль-
ной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмо-
трено нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-

ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа, а также в иных 
формах;

2) отказ в удовлетворении жа-
лобы.

108. При удовлетворении жало-
бы Комитет принимает исчерпы-
вающие меры по устранению вы-
явленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позд-
нее пяти рабочих дней со дня 
принятия решения, если иное не 
установлено законодательством 
Российской Федерации.

109. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня, следу-
ющего за днем принятия решения, 
в письменной форме.

110. Ответ по результатам 
рассмотрения жалобы подписы-
вается уполномоченным на рас-
смотрение жалобы должностным 
лицом Комитета.

111. По желанию заявителя от-

вет по результатам рассмотрения 
жалобы может быть представлен 
не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подпи-
санного электронной подписью 
уполномоченного на рассмотре-
ние жалобы должностного лица 
Комитета, вид которой установлен 
законодательством Российской 
Федерации.

112. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) Комитета 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
предоставляющего муниципаль-
ные услуги, и его должностных лиц, 
муниципальных служащих Комите-
та, предоставляющих муниципаль-
ные услуг определены распоря-
жением Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа от 28 августа 
2013 года № 61«Об утверждении 
Положения об особенностях по-
дачи и рассмотрения жалоб на 

20 
 

  Приложение №1  
к административному регламенту 
«Подготовка и организация аукциона по 
продаже земельного участка или аукциона 
на право заключения договора аренды 
земельного участка» 

 
В Комитет по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского округа 

 
Заявление  

об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории   
 

В соответствии со статьей 39.11. ЗК РФ с целью дальнейшего приобретения земельного 
участка на аукционе прошу утвердить схему расположения земельного участка. 
Местоположение: _________________________________________________________________ 
Площадь_____________________ кв.м. 
Цель использования участка________________________________________________________ 
Заявитель ________________________________________________________________________ 
Место жительства_________________________________________________________________ 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность______________________________________ 
_________________________________________________________________________________
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с 
заявителем_______________________________________________________________________ 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: ______________________ 
_________________________________________________________________________________ 
 
  
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1) ______________________________________________________________________ 
2) ______________________________________________________________________ 

Я, настоящим выражаю согласие на осуществление специалистами Комитета 
Верхнесалдинского городского округа обработки (сбора, систематизации, накопления, 
хранения, уточнения, обновления, изменения, использования) моих (наших) персональных 
данных, сведения о которых приложены к настоящему заявлению, в соответствии с 
требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 
Указанные персональные данные предоставляются в целях оформления прав на земельный 
участок, расположенный на территории Верхнесалдинского городского округа. 
 
Дата __________________                            Подпись заявителя  ___________________                                Подпись заявителя   Дата __________________                                           

Подпись заявителя  ___________________ 
Дата __________________                                           
Подпись заявителя  ___________________ 

Примечание: заявление от юридического лица оформляется на фирменном бланке 
юридического лица и подписывается его руководителем либо иным уполномоченным 
должностным лицом юридического лица. 
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решения и действия (бездействие) 
Комитета по управлению имуще-
ством Верхнесалдинского город-
ского округа, предоставляющего 
муниципальные услуги, и его долж-
ностных лиц, муниципальных слу-
жащих Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 

городского округа». 
113. Заявитель имеет право на 

получение информации и доку-
ментов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы.

114. Информация о порядке 
подачи и рассмотрения жалобы 
доводится до заявителя следую-

щими способами:
путем использования услуг по-

чтовой связи;
путем размещения на офици-

альном сайте городского округа;
при личном обращении в Комитет;
посредством телефонной связи;
путем использования электрон-

ной связи.
115. В случае получения неу-

довлетворительного решения, 
принятого в ходе рассмотрения 
обращения в Комитет, заявитель 
имеет право обратиться в судеб-
ные органы в установленном за-
конодательством порядке.

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 648
от 20 октября 2015г года

Об утверждении админи-
стративного регламента пре-
доставления муниципальной 
услуги «Предварительное согла-
сование предоставления земель-
ных участков» 

В целях актуализации муници-
пальных нормативно-правовых 
актов в сфере земельных отно-
шений, реализации Федераль-
ного закона от 27 июля 2010 года 
№210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и 
муниципальных услуг», решения 
Думы городского округа от 28 мая 
2014 года №230 «Об утверждении 
Перечней услуг в целях реали-
зации Федерального закона от 
27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления го-
сударственных и муниципальных 
услуг» по Верхнесалдинскому го-
родскому округу», в соответствии 
с Федеральным законом от 6 ок-
тября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного 
самоуправления в Российской Фе-
дерации», Федеральным законом 
от 23 июня 2014 года №171-ФЗ «О 

внесении изменений в Земельный 
кодекс Российской Федерации и 
отдельные законодательные акты 
Российской Федерации», Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, Положением о Комитете 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
утвержденным решением Думы 
городского округа от 24 января 
2006 года № 2 «Об утверждении 
Положения о Комитете по управ-
лению имуществом Верхнесал-
динского городского округа»

1. Утвердить административ-
ный регламент предоставления 

муниципальной услуги «Предва-
рительное согласование предо-
ставления земельных участков»».

2. Опубликовать настоящее 
распоряжение в официальном 
печатном издании и разместить 
на официальном сайте городского 
округа. 

3. Контроль за выполнение на-
стоящего распоряжения оставляю 
за собой.

Т.Г. Бугаевская ,
председатель Комитета

по управлению имуществом

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регла-

мент предоставления муници-
пальной услуги «Предваритель-
ное согласование предоставления 
земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности 
или земельных участков, госу-
дарственная собственность на 
которые не разграничена» (далее 
– Регламент) разработан в целях 
повышения качества предостав-
ления и доступности муниципаль-
ной услуги, создания комфортных 
условий для получения муници-
пальной услуги на территории 
Верхнесалдинского городского 
округа.

2. Регламент определяет поря-
док, сроки и последовательность 
действий (административных 
процедур) при предоставлении 
земельных участков, находящихся 
в государственной или муници-
пальной собственности, без про-
ведения торгов. 

3. Действие Регламента распро-
страняется на земельные участки, 
полномочиями по распоряжению 
которыми обладают органы мест-
ного самоуправления Верхнесал-
динского городского округа.

4. Муниципальная услуга пре-
доставляется физическим лицам, 
в том числе лицам без граждан-
ства и иностранным гражданам, 
индивидуальным предпринима-
телям, юридическим лицам, в том 
числе иностранным юридическим 
лицам, обладающими правом на 
получение земельных участков 
без проведения торгов из числа 
предусмотренных пунктом 2 ста-
тьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 
39.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации оснований, 
в случае если испрашиваемые 
земельные участки предстоит об-
разовать или границы земельных 

участков подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным за-
коном от 24.07.2007 №221-ФЗ «О 
государственном кадастре недви-
жимости» (далее –Заявитель).

5. От имени заявителя с заявле-
нием о предоставлении муници-
пальной услуги вправе обратить-
ся представитель, полномочия 
которого должны быть оформ-
лены в соответствии со статьями 
185, 185.1 Гражданского кодекса 
Российской Федерации (для пред-
ставителя физического лица - но-
тариально удостоверенная дове-
ренность или приравненная к ней 
в соответствии с пунктом 2 статьи 
185 Гражданского кодекса Россий-
ской Федерации доверенность; 
для представителя юридического 
лица - доверенность, заверенная 
подписью руководителя).

6. Требования к порядку инфор-
мирования о предоставлении му-
ниципальной услуги.

Предоставление муниципаль-
ной услуги осуществляется ор-
ганом местного самоуправления 
Комитетом по управлению имуще-
ством Верхнесалдинского город-
ского округа (далее - Комитет).

Место нахождения Комитета: 
Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, д. 46, кабине-
ты № 21,36,57;

телефоны Комитета: 8-34345- 
2-34-50, 2,34-68,5-28-01;

адрес официального сайта 
Верхнесалдинского городского 
округа www.v-salda.ru;

электронный адрес Комитета: 
kui.vsalda@gmail.com.

График работы Комитета: поне-
дельник, вторник, среда, четверг, 
пятница с 8.00 до 17.00, обед с 
13.00 до 14.00,

график работы с заявителями 
специалистов Комитета ответ-
ственных за предоставление му-
ниципальной услуги (г.Верхняя 

Салда, ул. Энгельса, 46, каб. №21): 
понедельник, вторник - 9.00-13.00; 
14.00-16.00; обед с 13.00 до 14.00.

выходной - суббота, воскресе-
нье.

7. Порядок получения заявите-
лями информации по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе предо-
ставления муниципальной услуги.

Информирование по вопросам 
предоставления муниципальной 
услуги, в том числе о ходе испол-
нения муниципальной услуги, 
осуществляется специалистами 
Комитета при личном контакте с 
заявителями, с использованием 
средств почтовой, телефонной 
связи, а также посредством элек-
тронной почты, в многофункцио-
нальном центре предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ). Инфор-
мация по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги также 
размещается в сети «Интернет» на 
официальном сайте городского 
округа публикуется в средствах 
массовой информации.

Информацию о месте нахожде-
ния, телефоне, адресе электрон-
ной почты, графике и режиме ра-
боты МФЦ (отделов МФЦ) можно 
получить на официальном сайте 
МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

Индивидуальное устное инфор-
мирование о процедуре предо-
ставления муниципальной услуги 
осуществляется специалистом Ко-
митета, ответственным за предо-
ставление муниципальную услугу, 
при обращении заинтересован-
ных лиц лично или по телефону.

При ответах на телефонные 
звонки и устные обращения 
специалист подробно и в веж-
ливой форме информирует за-
явителя по интересующим его 
вопросам. Специалист Комитета, 
осуществляющий индивидуаль-

ное устное информирование, 
должен принять все необходимые 
меры для полного и оперативного 
ответа на поставленные вопросы.

Одновременный прием двух и 
более заявителей не допускается, 
за исключением случаев, когда 
заявители должны совместно об-
ратиться за предоставлением му-
ниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок 
должен начинаться с информации 
о наименовании органа местного 
самоуправления, в который позво-
нил заявитель, фамилии, имени, от-
чества и должности специалиста, 
принявшего телефонный звонок.

При невозможности специа-
листа, принявшего телефонный 
звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, за-
явителю должен быть сообщен 
телефонный номер, по которому 
заявитель может получить необ-
ходимую информацию.

8. Письменные обращения зая-
вителя (в том числе направленные 
посредством электронной почты) 
рассматриваются специалиста-
ми Комитета, осуществляющими 
предоставление муниципальной 
услуги, в срок, не превышающий 
30 дней со дня регистрации пись-
менного обращения, при условии 
соблюдения заявителями требова-
ний к оформлению письменного 
обращения, предъявляемых ста-
тьей 7 Федерального закона от 02 
мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке 
рассмотрения обращений граждан 
Российской Федерации».

9. Информация, указанная в п. 6 
настоящего регламента, размеща-
ется на официальном сайте Верх-
несалдинского городского окру-
га, а также на информационных 
стендах, расположенных у входа 
в кабинет № 21 (1 этаж) здания ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления 

земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена»
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Раздел 2. Стандарт предо-
ставления муниципальной ус-
луги

10. Наименование муниципаль-
ной услуги - «Предварительное 
согласование предоставления зе-
мельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности 
или земельных участков, государ-
ственная собственность на кото-
рые не разграничена» (далее – му-
ниципальная услуга). 

11. Наименование органа, пре-
доставляющего муниципальную 
услугу – Комитет по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа.

12. Наименование органов и 
организаций, участвующих в пре-
доставлении муниципальной ус-
луги:

Администрация Верхнесалдин-
ского городского округа (отдел ар-
хитектуры и градостроительства);

Межрайонный отдел №15 фи-
лиала ФГБУ «ФКП Росреестра» по 
Свердловской области;

Верхнесалдинский отдел Управ-
ления Федеральной службы 
государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области (Росреестр);

Межрайонная инспекция Фе-
деральной налоговой службы 
России №16 по Свердловской об-
ласти. 

13. Результаты предоставления 
муниципальной услуги:

распоряжение Комитета о пред-
варительном согласовании пре-
доставления земельного участка. 

Заявителю может быть отказано 
в предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка по основаниям, указан-
ным в пункте 23 настоящего Регла-
мента.

14. Срок предоставления му-
ниципальной услуги не должен 
превышать 30 дней со дня реги-
страции заявления о предвари-
тельном согласовании предостав-
ления земельного участка.

Срок предоставления муни-
ципальной услуги может быть 
приостановлен при наличии об-
стоятельств, указанных в пункте 
22 настоящего Регламента, но не 
более чем на один месяц.

15. Перечень правовых актов, 
непосредственно регулирующих 
предоставление муниципальной 
услуги:

Конституция Российской Фе-
дерации («Российская газета», 
25.12.1993);

Земельный кодекс Российской 
Федерации от 25 октября 2001 
года № 136-ФЗ («Российская газе-
та», 30.10.2001);

Федеральный закон от 25 ок-
тября 2001 года № 137-ФЗ «О 
введении в действие Земельного 
кодекса Российской Федерации» 
(«Российская газета», 30.10.2001);

Градостроительный кодекс Рос-
сийской Федерации от 29 декабря 
2004 года №190-ФЗ («Российская 
газета», 30.12.2004);

Федеральным законом от 29 
декабря 2004 года № 191-ФЗ «О 
введении в действие Градостро-
ительного кодекса Российской 
Федерации» («Российская газета», 
30.12.2004);

Федеральным законом от 24 
июля 2007 года №221-ФЗ «О го-
сударственном кадастре недви-

жимости» («Российская газета», 
01.08.2007);

Федеральный закон от 02 мая 
2006 года № 59-ФЗ «О порядке рас-
смотрения обращений граждан в 
Российской Федерации» (Собра-
ние законодательств Российской 
Федерации, 2006, № 19, ст. 2060);

Федеральный закон от 27 октя-
бря 2010 года №210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг» 
(Собрание законодательства РФ, 
2010, № 31, ст. 4179);

Приказ Министерства экономи-
ческого развития Российской Фе-
дерации от 12 января 2015 года №1 
(официальный интернет-портал 
правовой информации, 28.02.2015. 
- Режим доступа: http://pravo.gov.
ru, свободный);

Закон Свердловской области 
от 07 июля 2004 года № 18-ОЗ «Об 
особенностях регулирования зе-
мельных отношений на террито-
рии Свердловской области» («Об-
ластная газета», 07.07.2004);

Устав Верхнесалдинского го-
родского округа, утвержденным 
распоряжением Думы городского 
округа от 15 июня 2005 года №28 
(зарегистрирован Главным управ-
лением Министерства юстиции 
Российской Федерации по Сверд-
ловской области от 18 ноября 2005 
года);

Правила землепользования и 
застройки города Верхняя Салда, 
утвержденные распоряжением 
Думы городского округа от 29 
июля 2009 года № 168 («Салдин-
ские вести», 22.10.2009);

Положение о Комитете по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа, 
утвержденным распоряжением 
Думы городского округа от 24 ян-
варя 2006 года № 2 «Об утверж-
дении Положения о Комитете по 
управлению имуществом Верхне-
салдинского городского округа».

16. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными право-
выми актами для предоставления 
муниципальной услуги, подлежа-
щих представлению заявителем, 
составляет:

1) заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления 
земельного участка;

2) документы, удостоверяю-
щие личность заявителя, из числа 
следующих: паспорт гражданина 
Российской Федерации, паспорт 
моряка, удостоверение личности 
военнослужащего Российской Фе-
дерации, военный билет, времен-
ное удостоверение личности граж-
данина Российской Федерации по 
форме №2-П, паспорт иностран-
ного гражданина (национальный 
паспорт или национальный загра-
ничный паспорт с приложением 
нотариально заверенного перево-
да на русский язык), вид на житель-
ство в Российской Федерации (для 
лиц без гражданства);

3) документы, подтверждающие 
право заявителя на приобретение 
земельного участка без проведе-
ния торгов и предусмотренные 
перечнем, установленным упол-
номоченным Правительством Рос-
сийской Федерации федеральным 
органом исполнительной власти, 
за исключением документов, кото-
рые должны быть представлены в 

уполномоченный орган в порядке 
межведомственного информаци-
онного взаимодействия;

4) схема расположения гра-
ниц земельного участка, в случае 
если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать и 
отсутствует проект межевания тер-
ритории, в границах которой пред-
стоит образовать такой земельный 
участок. В соответствии с пунктом 
12 статьи 11.10 Земельного кодек-
са Российской Федерации форма 
схемы расположения земельного 
участка, подготовка которой осу-
ществляется в форме документа на 
бумажном носителе, требования к 
формату схемы расположения зе-
мельного участка при подготовке 
схемы расположения земельного 
участка в форме электронного 
документа, требования к порядку 
подготовки схемы расположения 
земельного участка устанавли-
ваются уполномоченным Прави-
тельством Российской Федерации 
федеральным органом исполни-
тельной власти;

5) документ, подтверждающий 
полномочия представителя заяви-
теля, в случае если с заявлением 
о предварительном согласовании 
предоставления земельного участ-
ка обращается представитель зая-
вителя;

6) документы о государственной 
регистрации юридического лица в 
случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 
(указанные документы предостав-
ляются с нотариально заверенным 
переводом на русский язык);

7) подготовленные некоммер-
ческой организацией, созданной 
гражданами, списки ее членов, 
в случае если подано заявление 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка или о предоставлении зе-
мельного участка в безвозмездное 
пользование указанной организа-
ции для ведения огородничества 
или садоводства.

17. Исчерпывающий перечень 
документов, необходимых в соот-
ветствии с нормативными право-
выми актами для предоставления 
муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении орга-
нов власти или подведомственных 
им организаций и которые заяви-
тель вправе представить самосто-
ятельно:

1) проект межевания террито-
рии, в границах которой располо-
жен испрашиваемый по процедуре 
предварительного согласования 
предоставления земельный уча-
сток (находится в распоряжении 
администрации городского окру-
га);

2) проектная документация о 
местоположении, границах, пло-
щади и об иных количественных 
и качественных характеристиках 
лесных участков, в случае если 
подано заявление о предваритель-
ном согласовании предоставления 
лесного участка; 

3) выписка из государственных 
реестров о юридическом лице 
или индивидуальном предприни-
мателе, являющемся заявителем, 
ходатайствующим о приобретении 
прав на земельный участок (предо-
ставляется органами Федеральной 
налоговой службы по Свердлов-
ской области);

4) выписка из Единого государ-
ственного реестра прав на недви-
жимое имущество и сделок с ним 
(далее - ЕГРП) о правах на здание, 
сооружение, находящееся на ис-
прашиваемом земельном участ-
ке (запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области);

5) выписка из ЕГРП о правах на 
испрашиваемый земельный уча-
сток (запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области);

6) кадастровый паспорт земель-
ного участка (запрашивается в 
Управлении Федеральной службы 
государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области);

7) кадастровая выписка о зе-
мельном участке, в случае если 
заявление о приобретении прав на 
данный земельный участок подано 
с целью переоформления прав на 
него (запрашивается в Управлении 
Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра 
и картографии по Свердловской 
области).

18. Документы, указанные в 
пункте 16 настоящего Регламента, 
представляются заявителем в виде 
копий с предоставлением подлин-
ников либо в виде нотариально 
заверенных копий, кроме схемы 
расположения границ земельного 
участка, указанной в подпункте 4 
пункта 16 настоящего Регламента. 
Схема расположения границ зе-
мельного участка передается в Ко-
митет в подлиннике. Копии пред-
ставленных документов сверяются 
с подлинниками специалистом Ко-
митета, принимающим документы.

При представлении в Комитет 
заявления и документов, пред-
усмотренных пунктом 16 насто-
ящего Регламента, посредством 
почтовой связи, копии всех пред-
ставленных документов должны 
быть нотариально заверены, кро-
ме схемы расположения границ 
земельного участка. Схема рас-
положения границ земельного 
участка направляется в Комитет в 
подлиннике.

19. Запрещается требовать от 
заявителя:

 представления документов и 
информации или осуществления 
действий, представление или осу-
ществление которых не предусмо-
трено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отноше-
ния, возникающие в связи с пре-
доставлением муниципальной 
услуги;

предоставление документов и 
информации, которые находятся 
в распоряжении органов, предо-
ставляющих муниципальную услу-
гу, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления 
либо подведомственных органам 
государственной власти или ор-
ганам местного самоуправления 
организаций, в соответствии с 
нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, Свердлов-
ской области и муниципальными 
правовыми актами, за исключени-
ем документов, определенных ча-
стью 6 статьи 7 Федерального зако-
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на от 17 июля 2010 года №210-ФЗ.
20. Основаниями для отказа в 

приеме у заявителя заявления о 
предварительном согласовании 
предоставления земельного участ-
ка и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, являются следующие факты:

представление нечитаемых до-
кументов, документов с приписка-
ми, подчистками, помарками;

представление документов с 
повреждениями, которые не по-
зволяют однозначно истолковать 
содержание документов;

отсутствие в заявлении указа-
ний на фамилию, имя, и (при нали-
чии) отчество заявителя и почто-
вого адреса (с указанием индекса);

обращение заявителя в непри-
емное время (приемные часы для 
работы с заявителями установле-
ны пунктом 6 настоящего Регла-
мента).

21. Основаниями для возврата 
заявителю заявления о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка и 
документов, необходимых для 
предоставления муниципальной 
услуги, являются следующие фак-
ты:

21.1. В заявлении о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка не 
содержатся сведения, предусмо-
тренные пунктом 1 статьи 39.15 
Земельного кодекса Российской 
Федерации, а именно:

1) фамилия, имя и (при нали-
чии) отчество, место жительства 
заявителя, реквизиты документа, 
удостоверяющего личность заяви-
теля (для гражданина);

2) наименование и место на-
хождения заявителя (для юри-
дического лица), а также госу-
дарственный регистрационный 
номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в 
едином государственном реестре 
юридических лиц и идентифика-
ционный номер налогоплатель-
щика, за исключением случаев, 
если заявителем является ино-
странное юридическое лицо;

3) кадастровый номер земель-
ного участка, заявление о пред-
варительном согласовании пре-
доставления которого подано 
(далее - испрашиваемый земель-
ный участок), в случае, если гра-
ницы такого земельного участка 
подлежат уточнению в соответ-
ствии с Федеральным законом «О 
государственном кадастре недви-
жимости»;

4) реквизиты решения об 
утверждении проекта межевания 
территории, если образование ис-
прашиваемого земельного участ-
ка предусмотрено указанным 
проектом;

5) кадастровый номер земель-
ного участка или кадастровые но-
мера земельных участков, из ко-
торых в соответствии с проектом 
межевания территории, со схемой 
расположения земельного участ-
ка или с проектной документаци-
ей лесных участков предусмотре-
но образование испрашиваемого 
земельного участка, в случае, если 
сведения о таких земельных 
участках внесены в государствен-
ный кадастр недвижимости;

6) основание предоставления 
земельного участка без прове-

дения торгов из числа предусмо-
тренных пунктом 2 статьи 39.3, 
статьей 39.5, пунктом 2 статьи 
39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской 
Федерации оснований;

7) вид права, на котором заяви-
тель желает приобрести земель-
ный участок, если предоставление 
земельного участка возможно на 
нескольких видах прав;

8) цель использования земель-
ного участка;

9) реквизиты решения об изъя-
тии земельного участка для госу-
дарственных или муниципальных 
нужд в случае, если земельный 
участок предоставляется взамен 
земельного участка, изымаемого 
для государственных или муници-
пальных нужд;

10) реквизиты решения об 
утверждении документа террито-
риального планирования и (или) 
проекта планировки территории 
в случае, если земельный участок 
предоставляется для размеще-
ния объектов, предусмотренных 
указанными документом и (или) 
проектом;

11) почтовый адрес и (или) 
адрес электронной почты для свя-
зи с заявителем.

 21.2. К заявлению не приложе-
ны документы, предусмотренные 
пунктом 16 настоящего Регламен-
та.

22. Основанием для прио-
становления рассмотрения за-
явления о предварительном 
согласовании предоставления зе-
мельного участка является следу-
ющий факт: в случае если на дату 
поступления заявления о пред-
варительном согласовании пре-
доставления земельного участка, 
образование которого предусмо-
трено приложенной к этому за-
явлению схемой расположения 
земельного участка, на рассмо-
трении находится представленная 
ранее другим лицом схема распо-
ложения земельного участка, при 
этом местоположение земельных 
участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, 
частично или полностью совпа-
дает.

23. Основаниями для отказа в 
предоставлении муниципальной 
услуги являются следующие факты:

1) схема расположения зе-
мельного участка, приложенная 
к заявлению о предварительном 
согласовании предоставления зе-
мельного участка, не может быть 
утверждена по основаниям, ука-
занным в пункте 16 статьи 11.10 
Земельного кодекса Российской 
Федерации, а именно:

несоответствие схемы распо-
ложения земельного участка ее 
форме, формату или требовани-
ям к порядку ее подготовки, ко-
торые установлены статьей 11.10 
Земельного кодекса Российской 
Федерации;

полное или частичное совпаде-
ние местоположения земельного 
участка, образование которого 
предусмотрено схемой его рас-
положения, с местоположением 
земельного участка, образуемого 
в соответствии с ранее принятым 
решением об утверждении схемы 
расположения земельного участ-
ка, срок действия которого не ис-
тек;

разработка схемы расположе-
ния земельного участка с наруше-
нием предусмотренных статьей 
11.9 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации требований к 
образуемым земельным участкам;

несоответствие схемы рас-
положения земельного участка 
утвержденному проекту плани-
ровки территории, землеустро-
ительной документации, поло-
жению об особо охраняемой 
природной территории;

расположение земельного 
участка, образование которого 
предусмотрено схемой располо-
жения земельного участка, в гра-
ницах территории, для которой 
утвержден проект межевания тер-
ритории;

2) земельный участок, который 
предстоит образовать, не может 
быть предоставлен заявителю по 
основаниям, указанным в подпун-
ктах 1 - 13, 15 - 19, 22 и 23 статьи 
39.16 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации;

3) земельный участок, границы 
которого подлежат уточнению в 
соответствии с Федеральным за-
коном от 24.07.2007г. №221-ФЗ «О 
государственном кадастре недви-
жимости», не может быть предо-
ставлен заявителю по основани-
ям, указанным в подпунктах 1 - 23 
статьи 39.16 Земельного кодекса 
Российской Федерации.

24. Необходимые или обяза-
тельные услуги для получения му-
ниципальной услуги отсутствуют.

25. Муниципальная услуга пре-
доставляется бесплатно.

26. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муни-
ципальная услуга.

В помещениях для работы с за-
явителями размещаются инфор-
мационные стенды, содержащие 
необходимую информацию об 
условиях предоставления земель-
ных участков под существующими 
зданиями, строениями, сооруже-
ниями, графике работы специа-
листов Комитета по управлению 
имуществом, образцы заполняе-
мых документов заявителями, а 
также дополнительная справоч-
ная информация.

Для ожидания приема заявите-
лям отводятся места, оборудован-
ные стульями, столами (стойками) 
для возможности оформления до-
кументов.

Помещение Комитета, в кото-
ром осуществляется прием заяви-
телей, оборудуется в соответствии 
с санитарными правилами и нор-
мами.

Места предоставления муни-
ципальной услуги должны быть 
оборудованы информационными 
стендами, на которых размещает-
ся информация о днях и времени 
приема граждан, настоящий Ре-
гламент.

27. Прием заявителей осущест-
вляется специалистами Комитета 
по управлению имуществом в 
установленное для приема время 
в порядке очереди.

Максимальный срок ожидания 
в очереди при подаче запроса 
заявителем о предоставлении му-
ниципальной услуги и при полу-
чении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 
15 минут.

28. Показателями доступности 

и качества услуги являются:
соблюдение сроков предостав-

ления муниципальной услуги;
соблюдение порядка информи-

рования о муниципальной услуге;
отсутствие избыточных админи-

стративных процедур при предо-
ставлении муниципальной услуги;

возможность обжалования 
действий (бездействий) лиц, от-
ветственных за предоставление 
муниципальной услуги, а также 
решений, принятых в процессе 
предоставления муниципальной 
услуги;

отсутствие обоснованных 
жалоб на принятые решения и 
действия лиц, ответственных за 
предоставление муниципальной 
услуги.

29. Информирование по вопро-
сам предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе о ходе ис-
полнения муниципальной услуги, 
осуществляется специалистами 
Комитета при личном контакте с 
заявителями, с использованием 
средств почтовой, телефонной 
связи, а также посредством элек-
тронной почты, в многофункцио-
нальном центре предоставления 
государственных и муниципаль-
ных услуг (далее – МФЦ). Инфор-
мация по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги также 
размещается в сети «Интернет» на 
официальном сайте городского 
округа, публикуется в средствах 
массовой информации.

Информацию о месте нахожде-
ния, телефоне, адресе электрон-
ной почты, графике и режиме ра-
боты МФЦ (отделов МФЦ) можно 
получить на официальном сайте 
МФЦ (http://www.mfc66.ru/).

Раздел 3. Состав, последо-
вательность и сроки выполне-
ния административных про-
цедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе, 
особенности выполнения ад-
министративных процедур в 
электронном виде

Глава 1. Состав и последова-
тельность выполнения адми-
нистративных процедур (дей-
ствий)

30. Предоставление муници-
пальной услуги включает в себя 
следующие административные 
процедуры:

прием заявления и документов, 
регистрация заявления;

экспертиза представленных до-
кументов, подготовка распоряже-
ния Комитета о предварительном 
согласовании предоставления 
земельного участка или письма об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги;

выдача (направление) заявите-
лю копии распоряжения Комитета 
о предварительном согласова-
нии предоставления земельного 
участка или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги.

31. Блок-схема предоставления 
муниципальной услуги представ-
лена в приложении №2 к настоя-
щему Административному регла-
менту.

Глава 2. Прием заявления и 
документов, регистрация заяв-
ления

 32. Основанием для начала 
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выполнения административной 
процедуры является поступление 
заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги и докумен-
тов, указанных в 6 настоящего Ре-
гламента, в Комитет.

Прием заявлений и документов 
осуществляется специалистом Ко-
митета.

33. Специалист Комитета, осу-
ществляющий прием документов, 
выполняет следующие действия:

1) проверяет документы, удо-
стоверяющие личность заявителя 
(представителя заявителя), прове-
ряет полномочия представителя 
заявителя действовать от имени 
заявителя (в случае обращения 
представителя заявителя);

2) проверяет представленные 
документы, удостоверяясь в том, 
что:

фамилии, имена и отчества фи-
зических лиц, адреса их мест жи-
тельства написаны полностью;

в документах нет подчисток, 
приписок, зачеркнутых слов и 
иных неоговоренных исправле-
ний;

документы не имеют серьезных 
повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истол-
ковать их содержание;

3) сверяет представленные эк-
земпляры подлинников и копий 
документов в случае если заяви-
тель не представил нотариально 
заверенные копии документов), 
проставляет на копиях докумен-
тов отметку в виде штампа «Копия 
верна», свидетельствующую об их 
соответствии подлинным экзем-
плярам, и возвращает подлинни-
ки документов заявителю;

4) информирует заявителя уст-
но о сроках и способах получения 
результата предоставления услуги;

5) регистрирует заявление с 
указанием даты и времени приема 
заявления и приложенных к нему 
документов в журнале регистра-
ции поступивших заявлений.

В случае поступления заявле-
ния и документов, указанных в 
пункте 16 настоящего Регламента, 
по почте специалист Комитета, от-
ветственный за прием заявления 
и документов, осуществляет дей-
ствия, указанные в подпунктах 2, 5 
настоящего пункта.

34. При наличии оснований для 
отказа в приеме у заявителя доку-
ментов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, 
указанных в пункте 20 настоящего 
Регламента, специалист Комите-
та устно отказывает заявителю в 
приеме документов, указывает 
ему на содержание выявленных 
недостатков, разъясняет его пра-
во на повторную подачу докумен-
тов после устранения выявленных 
недостатков.

Если заявитель настаивает на 
приеме заявления и иных до-
кументов, специалист Комитета 
принимает от заявителя представ-
ленный пакет документов вместе 
с заявлением. При этом в журна-
ле регистрации документов про-
ставляется отметка о получении 
неполного пакета документов и 
(или) о наличии иных недостатков 
в представленных заявителем до-
кументах. Заявителю разъясняют-
ся причины, по которым ему будет 
отказано в предоставлении муни-
ципальной услуги.

35. Максимальная продолжи-
тельность административной про-
цедуры не должна превышать 30 
минут.

36. Результатом выполнения 
административной процедуры 
является регистрация заявления 
и прием документов либо отказ в 
приеме заявления и документов.

Глава 3. Экспертиза представ-
ленных документов, подготов-
ка распоряжения Комитета о 
предварительном согласова-
нии предоставления земельно-
го участка или письма об отказе 
в предоставлении муниципаль-
ной услуги

37. Основанием для начала 
выполнения административной 
процедуры является поступление 
заявления и документов, прошед-
ших регистрацию, в Комитет.

38. Специалист, ответственный 
за предоставление муниципаль-
ной услуги, в срок, не превы-
шающий одного месяца со дня 
регистрации заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) осуществляет проверку пред-
ставленных документов на соот-
ветствие перечню документов, 
приведенному в пункте 16 настоя-
щего Регламента;

2) устанавливает факт полноты 
представленных заявителем всех 
необходимых документов;

3) направляет в течение пяти 
рабочих дней с момента регистра-
ции заявления межведомственные 
(внутриведомственные) запросы 
в Управление Федеральной служ-
бы государственной регистрации, 
кадастра и картографии по Сверд-
ловской области, в Управление Фе-
деральной налоговой службы по 
Свердловской области;

39. В случае подачи заявителем 
неполного пакета документов до-
пускается возможность предста-
вить недостающие документы в 
течение пяти рабочих дней со дня 
подачи заявления.

Специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной 
услуги, в срок, не превышающий 
10 календарных дней со дня по-
ступления заявления о предо-
ставлении муниципальной услуги, 
выдает заявителю письмо о воз-
врате заявления и приложенных 
к нему документов, подписанное 
председателем Комитета, если 
форма указанного заявления не 
соответствует установленной на-
стоящим Регламентом форме или 
к заявлению не приложены доку-
менты, предусмотренные пунктом 
16 настоящего Регламента. В пись-
ме указываются причины возврата 
документов.

40. Рассмотрение заявлений о 
предоставлении муниципальной 
услуги осуществляется в порядке 
их поступления.

В случае если на дату поступле-
ния заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, образо-
вание которого предусмотрено 
приложенной к этому заявлению 
схемой расположения земельного 
участка, на рассмотрении в Коми-
тете находится представленная 
ранее другим лицом схема распо-
ложения земельного участка, при 
этом местоположение земельных 
участков, образование которых 
предусмотрено этими схемами, 

частично или полностью совпада-
ет, специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной 
услуги, готовит письмо заявителю 
о приостановлении рассмотрения 
поданного позднее заявления о 
предварительном согласовании 
предоставления земельного участ-
ка за подписью председателя Ко-
митета.

Срок рассмотрения такого заяв-
ления приостанавливается до при-
нятия решения об утверждении 
направленной либо представлен-
ной ранее схемы или до принятия 
решения об отказе в утверждении 
указанной схемы.

41. Если есть основания для 
отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренные 
пунктом 23 настоящего Регламен-
та, специалист, ответственный за 
предоставление муниципальной 
услуги, подготавливает письмо об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги с указанием при-
чин такого отказа и обеспечивает 
его подписание председателем 
Комитета не позднее месячного 
срока с момента регистрации заяв-
ления о предварительном согласо-
вании предоставления земельного 
участка.

42. Если оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной 
услуги не имеется, специалист, от-
ветственный за предоставление 
муниципальной услуги, готовит 
проект постановления Админи-
страции города Екатеринбурга о 
предварительном согласовании 
предоставления земельного участ-
ка.

43. Результатом выполнения 
административной процедуры яв-
ляется подготовка специалистом, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, распоря-
жения Комитета о предваритель-
ном согласовании предоставления 
земельного участка.

44. Принятое распоряжение Ко-
митета о предварительном согласо-
вании предоставления земельного 
участка является основанием для:

проведения лицом, в отношении 
которого принято решение о пред-
варительном согласовании пре-
доставления земельного участка, 
кадастровых работ в отношении 
земельного участка;

внесения сведений о земельном 
участке, полученных в результате 
проведенных кадастровых работ, 
в государственный кадастр недви-
жимости;

предоставления земельного 
участка заявителю.

45. Максимальная продолжи-
тельность административной про-
цедуры не должна превышать 30 
календарных дней.

Глава 4. Выдача (направление) 
заявителю копии распоряжения 
Комитета о предварительном со-
гласовании предоставления зе-
мельного участка или письма об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги

46. Основанием для начала 
выполнения административной 
процедуры является подписание 
распоряжения Комитета о предва-
рительном согласовании предо-
ставления земельного участка или 
письма об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги.

47. Не позднее пяти рабочих 

дней с момента подписания распо-
ряжения Комитета о предваритель-
ном согласовании предоставления 
земельного участка или письма 
об отказе в предоставлении му-
ниципальной услуги информация 
о наличии подготовленного рас-
поряжения Комитета либо письма 
об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги размещается на 
информационном стенде Комитета 
(у кабинета №21). Заявитель (или 
его представитель) может быть 
уведомлен по телефону и (или) по 
электронной почте о возможности 
получения копии распоряжения 
Комитета о предварительном со-
гласовании предоставления зе-
мельного участка или письма об 
отказе в предоставлении муници-
пальной услуги.

48. Копии распоряжения Коми-
тета о предварительном согласо-
вании предоставления земельного 
участка в трех экземплярах или 
письмо об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги выда-
ются заявителю (или его предста-
вителю) специалистом Комитета, 
ответственным за предоставление 
муниципальной услуги.

При получении распоряжения 
Комитета или письма об отказе в 
предоставлении муниципальной 
услуги заявитель (или его предста-
витель) расписывается в журнале 
регистрации документов и указы-
вает дату получения документов.

Раздел 4. Формы контроля за 
исполнением административно-
го регламента

49. Контроль соблюдения по-
следовательности действий, опре-
деленных административными 
процедурами по предоставлению 
муниципальной услуги и приняти-
ем решений специалистами Коми-
тета осуществляет председатель 
Комитета.

Текущий контроль осущест-
вляется путем проведения пред-
седателем Комитета проверок 
соблюдения и исполнения специ-
алистами Комитета положений на-
стоящего Регламента. 

50. Контроль полноты и качества 
предоставления муниципальной 
услуги включает в себя проведе-
ние проверок (плановых и внепла-
новых), выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рас-
смотрение, принятие решений 
об устранении соответствующих 
нарушений и подготовку ответов 
на обращения заявителей, содер-
жащих жалобы на действия (без-
действие) специалистов Комитета.

По результатам проведенных 
проверок, в случае выявления 
нарушений прав заявителей, 
фактов систематического или 
грубого нарушения положений 
настоящего Регламента или иных 
нормативных правовых актов в 
процессе предоставления муни-
ципальной услуги, виновные лица 
привлекаются к дисциплинарной 
ответственности в соответствии с 
действующим законодательством 
Российской Федерации.

51. Ответственность специали-
стов закрепляется их должностны-
ми инструкциями в соответствии с 
требованиями действующего за-
конодательства.

52. Ответственность должност-
ных лиц за решения и действия 
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(бездействие), принимаемые (осу-
ществляемые) в ходе предостав-
ления муниципальной услуги:

должностные лица Комитета 
несут ответственность за решения 
и действия (бездействие), прини-
маемые (осуществляемые) в ходе 
предоставления муниципальной 
услуги, в соответствии с действу-
ющим законодательством и поло-
жениями должностных регламен-
тов и инструкций.

53. Самостоятельной формой 
контроля является контроль пре-
доставления муниципальной ус-
луги со стороны граждан, их объ-
единений и организаций.

Раздел 5. Досудебный (внесу-
дебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездей-
ствия) органа, предоставляю-
щего услугу, а также должност-
ного лица и принимаемого им 
решения по предоставлению 
услуги

54. Заявитель имеет право об-
ратиться с жалобой на распоря-
жение и (или) действие (бездей-
ствие) Комитета, должностных лиц 
Комитета, принятые в ходе предо-
ставления муниципальной услуги. 

55. Заявитель может обратить-
ся с жалобой в том числе в следу-
ющих случаях:

а) нарушение срока регистра-
ции запроса заявителя о предо-
ставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предостав-
ления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя до-
кументов, не предусмотренных 
нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами 
Свердловской области, муници-
пальными правовыми актами го-
родского округа для предоставле-
ния муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, 
предоставление которых пред-
усмотрено нормативными право-
выми актами Российской Федера-
ции, нормативными правовыми 
актами Свердловской области, му-
ниципальными правовыми акта-
ми городского округа для предо-
ставления муниципальной услуги, 
у заявителя;

д) отказ в предоставлении му-
ниципальной услуги, если осно-
вания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и при-
нятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

е) требование с заявителя при 
предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотрен-
ной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми акта-
ми Свердловской области, муни-
ципальными правовыми актами 
городского округа;

ж) отказ Комитета, должностно-
го лица Комитета в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок 
в выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги 
документах либо нарушение уста-
новленного срока таких исправ-
лений.

56. Случаи оставления жалобы 

без ответа:
1) наличие в жалобе нецензур-

ных либо оскорбительных выра-
жений, угроз жизни, здоровью и 
имуществу должностного лица, а 
также членов его семьи;

2) отсутствие возможности про-
читать какую-либо часть текста 
жалобы, фамилию, имя, отчество 
(при наличии) и (или) почтовый 
адрес заявителя, указанные в жа-
лобе.

57. В удовлетворении жалобы 
отказывается в следующих случа-
ях:

1) наличие вступившего в за-
конную силу решения суда, арби-
тражного суда по жалобе о том же 
предмете и по тем же основаниям;

2) подача жалобы лицом, пол-
номочия которого не подтверж-
дены в порядке, установленном 
законодательством Российской 
Федерации;

3) наличие решения по жалобе, 
принятого ранее в соответствии 
с требованиями настоящего Ре-
гламента в отношении того же 
заявителя и по тому же предмету 
жалобы.

58. Основанием для начала до-
судебного (внесудебного) обжало-
вания является поступление жало-
бы в Комитет.

Жалоба подается в письменной 
форме, в том числе при личном 
приеме заявителя, или в электрон-
ном виде.

Жалоба в письменной форме 
может быть также направлена по 
почте.

59. Жалоба должна содержать:
а) наименование органа, пре-

доставляющего муниципальную 
услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального 
служащего, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуют-
ся;

б) фамилию, имя, отчество (по-
следнее - при наличии), сведения 
о месте жительства заявителя - фи-
зического лица либо наименова-
ние, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а 
также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электрон-
ной почты (при наличии) и почто-
вый адрес, по которым должен 
быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых ре-
шениях и действиях (бездействии) 
органа, предоставляющего муни-
ципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муни-
ципального служащего;

г) доводы, на основании кото-
рых заявитель не согласен с рас-
поряжением и действием (бездей-
ствием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, его долж-
ностного лица либо муниципаль-
ного служащего. Заявителем могут 
быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии.

60. В случае подачи жалобы при 
личном приеме заявитель пред-
ставляет документ, удостоверяю-
щий его личность в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации.

61. В случае если жалоба по-
дается через представителя зая-
вителя, представляется документ, 
подтверждающий полномочия на 

осуществление действий от имени 
заявителя. В качестве документа, 
подтверждающего полномочия на 
осуществление действий от имени 
заявителя, может быть представ-
лена:

1) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность (для фи-
зических лиц);

2) оформленная в соответствии 
с законодательством Российской 
Федерации доверенность, заве-
ренная печатью заявителя и под-
писанная руководителем заяви-
теля или уполномоченным этим 
руководителем лицом (для юриди-
ческих лиц);

3) копия решения о назначении 
или об избрании либо приказа о 
назначении физического лица на 
должность, в соответствии с кото-
рым такое физическое лицо обла-
дает правом действовать от имени 
заявителя без доверенности.

62. В электронном виде жало-
ба может быть подана заявителем 
посредством официального сайта 
городского округа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, в 
информационно-телекоммуника-
ционной сети «Интернет».

При подаче жалобы в электрон-
ном виде документы, указанные в 
пункте 42 настоящего Регламента, 
могут быть представлены в форме 
электронных документов, подпи-
санных электронной подписью, 
вид которой предусмотрен зако-
нодательством Российской Феде-
рации, при этом документ, удосто-
веряющий личность заявителя, не 
требуется.

63. Жалоба на решения, дей-
ствия (бездействие) Комитета, 
должностного лица Комитета, му-
ниципального служащего Комите-
та подается в Комитет и адресуется 
председателю Комитета (лицу, его 
замещающему) по адресу: 624760, 
Свердловская область, г. Верхняя 
Салда, ул. Энгельса, д.46, кабинет 
57.

64. Жалоба должна быть рас-
смотрена в течение пятнадцати ра-
бочих дней со дня ее регистрации, 
а в случае обжалования отказа Ко-
митета, должностного лица Коми-
тета, муниципального служащего 
Комитета в приёме документов у 
заявителя либо в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок или 
в случае обжалования нарушения 
установленного срока таких ис-
правлений – в течение пяти рабо-
чих дней со дня её регистрации.

65. Жалоба, поступившая в пись-
менной форме в орган, предостав-
ляющий муниципальную услугу, 
подлежит обязательной регистра-
ции в журнале учета жалоб (далее 
- Журнал) не позднее следующего 
рабочего дня со дня ее поступле-
ния с присвоением ей регистраци-
онного номера.

66. По результатам рассмотре-
ния жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в 
том числе в форме отмены при-
нятого решения, исправления до-
пущенных Комитетом опечаток и 
ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной 
услуги документах, возврата зая-
вителю денежных средств, взима-
ние которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, норматив-
ными правовыми актами Сверд-
ловской области, муниципальны-
ми правовыми актами городского 
округа, а также в иных формах;

2) отказ в удовлетворении жа-
лобы.

67. При удовлетворении жало-
бы Комитет принимает исчерпы-
вающие меры по устранению вы-
явленных нарушений, в том числе 
по выдаче заявителю результата 
муниципальной услуги, не позднее 
пяти рабочих дней со дня принятия 
решения, если иное не установле-
но законодательством Российской 
Федерации.

68. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы направляется 
заявителю не позднее дня, следую-
щего за днем принятия решения, в 
письменной форме.

69. Ответ по результатам рас-
смотрения жалобы подписывается 
уполномоченным на рассмотре-
ние жалобы должностным лицом 
Комитета.

70. По желанию заявителя от-
вет по результатам рассмотрения 
жалобы может быть представлен 
не позднее дня, следующего за 
днем принятия решения, в форме 
электронного документа, подпи-
санного электронной подписью 
уполномоченного на рассмотре-
ние жалобы должностного лица 
Комитета, вид которой установлен 
законодательством Российской 
Федерации.

71. Особенности подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) Комитета 
по управлению имуществом Верх-
несалдинского городского округа, 
предоставляющего муниципаль-
ные услуги, и его должностных лиц, 
муниципальных служащих Комите-
та, предоставляющих муниципаль-
ные услуг определены распоря-
жением Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа от 28 августа 
2013 года № 61«Об утверждении 
Положения об особенностях по-
дачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) 
Комитета по управлению имуще-
ством Верхнесалдинского город-
ского округа, предоставляющего 
муниципальные услуги, и его долж-
ностных лиц, муниципальных слу-
жащих Комитета по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа». 

72. Заявитель имеет право на 
получение информации и доку-
ментов, необходимых для обосно-
вания и рассмотрения жалобы.

73. Информация о порядке по-
дачи и рассмотрения жалобы до-
водится до заявителя следующи-
ми способами:

путем использования услуг по-
чтовой связи;

путем размещения на офици-
альном сайте городского округа;

при личном обращении в Коми-
тет;

посредством телефонной связи;
путем использования электрон-

ной связи.
74. В случае получения неу-

довлетворительного решения, 
принятого в ходе рассмотрения 
обращения в Комитет, заявитель 
имеет право обратиться в судеб-
ные органы в установленном за-
конодательством порядке.
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Приложение №1 
к административному  регламенту «Предварительное 
согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или 
земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена»» 
 

 
 

В Комитет по управлению имуществом 
Верхнесалдинского городского округа 

 
Заявление  

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
 

Прошу предварительно согласовать предоставление следующего земельного участка: 
Местоположение: _______________________________________________________________________ 
Кадастровый номер :__________________________           Площадь_____________________ кв.м. 
Вид права на земельный участок___________________________________________________________ 
Цель использования участка_______________________________________________________________ 
Основания предоставления земельного участка без проведения торгов:____________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
Заявитель ______________________________________________________________________________ 

( для юридических лиц или ИП ОГРН/ ИНН) 
Место жительства________________________________________________________________________ 

(для юридических и лиц – место нахождения) 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность_____________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем__________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
Приложения: 
Документы, подтверждающие право на предоставление участка без проведения 
торгов:_________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________________ 
Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории 
___________________________ 
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: _______________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________ 

Даю (Даем) свое согласие на информирование о результатах рассмотрения настоящего заявления 
по телефону ____________________ или электронной почте____________________  

Даю (Даем) свое согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным 
законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ. 
 
 
 
Дата __________________                                       Подпись заявителя  ___________________ 
                                                                                                     (его представителя)   

 
 
 
 
 
 
 
 



САЛДИНСКАЯ ГАЗЕТА 1516 
 

 

 
 
 Приложение №2 

к административному  регламенту «Предварительное 
согласование предоставления земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности или 
земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена»» 
 

Блок – схема  
Последовательности осуществления административных процедур по предварительному 

согласованию предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной 
собственности или земельных участков, государственная собственность на которые не 

разграничена 
                
 
                                  
 
 

I 
                                                   
       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     

  Рассмотрение представленных 
документов 

Прием заявления  и прилагаемых к 
нему документов 

Принятие решения  Комитетом  

         о предоставлении 
муниципальной услуги 

 

Оформление распоряжения 
Комитета о предварительном 
согласовании предоставления 

земельного участка 
 

об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги    

предоставления 

Оформление письма Комитета  
 об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

Вручение письма заявителю (его представителю) 

Проверка наличия оснований для 
принятия решения либо для отказа 

 

Вручение копий распоряжений заявителю 
(его представителю)                             
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Комитет по управлению имуществом Верхнесалдинского городского 
округа  в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 года № 
159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находя-
щегося в государственной собственности субъектов РФ или в муници-
пальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего 
предпринимательства, и о внесении изменений в некоторые законо-
дательные акты РФ» информирует о продаже объекта муниципальной 
собственности Верхнесалдинского городского округа:

1. Наименование объекта продажи: нежилое помещение, распо-
ложенное на первом этаже жилого здания по адресу: Свердловская об-
ласть, город Верхняя Салда, улица Кирова, дом 2а, общей площадью 102 

кв.м., кадастровый номер 66:08:0804007:573.
2. Основание продажи: распоряжение Комитета по управлению иму-

ществом Верхнесалдинского городского округа от 07.12.2015 № 122 «Об 
условиях приватизации нежилого помещения, расположенного по адре-
су: Свердловская область, город Верхняя Салда, улица Кирова, дом 2а».

3. Способ приватизации: реализация преимущественного права 
арендатора на приобретение арендуемого имущества.

4. Покупатель: общество с ограниченной ответственно «Люцида».
5.  Цена продажи имущества: 2 329 661 (два миллиона триста двад-

цать девять тысяч шестьсот шестьдесят один) рубль 00 копеек.
6. Способ оплаты объекта: в рассрочку сроком на 7 (семь) лет по-

средством ежеквартальных выплат в равных долях.

№ квалификационного аттестата: 66-11-258. 
Адрес электронной почты: Erilin2006@rambler.ru 

Контактный телефон: 89089108959, 
телефон/факс (34345) 5-10-41. 

Настоящим уведомляю о проведении согласования местопо-
ложения границы земельного участка с кадастровым номером 
66:08:0805017:167, расположенного в городе Верхняя Салды 
Свердловской области, улица Ветеринарная, дом 20.

Заказчиком кадастровых работ является Бобрикова А.А., тел. 
89028743170. 

Собрание заинтересованных лиц по поводу согласования место-
положения границы состоится по адресу: город Верхняя Салда, ули-
ца Воронова, дом № 10, корпус 1, кабинет 14, 12 января 2016 года в 17 
часов 30 минут. 

С проектом межевого плана земельного участка можно ознако-
миться по адресу: город Верхняя Салда, улица Воронова, дом № 10, 
корпус 1, кабинет 14. 

Обоснованные возражения по проекту межевого плана и требова-
ния о проведении согласования местоположения границы земельного 
участка на местности принимаются с 12 декабря 2015 года по 12 ян-
варя 2016 года. 

Смежный земельный участок, с правообладателями которого 
требуется согласовать местоположение границы: 

1) Свердловская область, город Верхняя Салда, улица Ветеринарная, 
дом 18, кадастровый номер 66:08:0805017:6

При проведении согласования местоположения границ при себе не-
обходимо иметь документ, удостоверяющий личность, а также документ 
о правах на земельный участок.

№ 398 
от 18 ноября 2015 года

О размере арендной платы за 
пользование объектами муници-
пального недвижимого имуще-
ства на 2016 год

Рассмотрев постановление ад-
министрации Верхнесалдинского 
городского округа от 25 сентября 
2015 года № 2854 «О внесении на 
рассмотрение в Думу городского 
округа проекта решения Думы 
городского округа «О размере 
арендной платы за пользование 
объектами муниципального не-
движимого имущества на 2016 
год», в соответствии со статьей 
614 Гражданского кодекса Рос-
сийской Федерации, на основа-
нии решения Думы городского 

округа от 19 декабря 2012 года № 
91 «Об утверждении Положения 
о порядке передачи в аренду и 
безвозмездное пользование иму-
щества, находящегося в муници-
пальной собственности Верхне-
салдинского городского округа», 
руководствуясь Положением о 
муниципальных правовых актах 
Верхнесалдинского городского 
округа, утвержденным решени-
ем Думы городского округа от 30 
января 2013 года № 107, Уставом 
Верхнесалдинского городского 
округа, Дума городского округа 

Р Е Ш И Л А:
1. Установить с 01 января 2016 

года базовую ставку арендной 
платы за пользование объектами 
муниципального недвижимого 
имущества по договорам аренды, 

заключенным в соответствии с 
действующим законодательством 
без проведения торгов, в размере 
672 рублей в год за 1 квадратный 
метр площади без учета НДС. 

2. Установить на 2016 год коэф-
фициент в размере 1,19 для пере-
смотра размера арендной платы 
по договорам аренды, заключен-
ным по результатам торгов на пра-
во заключения договоров аренды, 
по истечении календарного года 
пользования имуществом.

3. Комитету по управлению 
имуществом Верхнесалдинского 
городского округа внести изме-
нения в действующие договоры 
аренды объектов муниципально-
го недвижимого имущества Верх-
несалдинского городского округа. 

4. Признать утратившим силу 
с 01 января 2016 года решение 

Думы городского округа от 27 ноя-
бря 2007 года № 84 «Об изменении 
базовой ставки арендной платы». 

5. Настоящее решение вступает 
в силу после его официального 
опубликования.

6. Настоящее решение опубли-
ковать в официальном печатном 
средстве массовой информации 
«Салдинская газета» и разместить 
на официальном сайте Думы 
городского округа http://duma-
vsalda.midural.ru.

7. Контроль исполнения насто-
ящего решения возложить на по-
стоянную комиссию по местному 
самоуправлению и законодатель-
ству (Я.В. Станкевич).

А.Н. Забродин,
глава Верхнесалдинского 

городского округа 

Решение Думы
Верхнесалдинского городского округа

Извещение о проведении собрания
о согласовании местоположения границы земельного участка

кадастровым инженером Ерилиной Валентиной Павловной

Информационное сообщение 
о реализации преимущественного права арендатора на приобретение 

арендуемого муниципального имущества, находящегося в муниципальной собственности 
Верхнесалдинского городского округа


